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الهدف العام لتخصص 

 منٌات ادارة التامٌنلســم ت
 
 
 

 

 الهـــدف العــــام:

 

معارف ومهارات مناسبة ومتنوعة تزٌد اكساب الطلبة الخرٌجٌن  .1

 /وخدماتهم فً مجال تخصص تمنٌات ادارة التأمٌن من مؤهالتهم

لٌاس   /ادارة الازمات والكوارث البٌبة والطبٌعٌة /إدارة المخاطر

وتمٌٌم الخسابر فً الممتلكات الخاصة والعامة  /احتمالٌة الخطر

خدمات  /المسؤولٌة الاجتماعٌة /ونسبة التعوٌضات للمتضرٌن

 التأمٌن المتنوعة.

 

والوظابف لخرٌجً الدبلوم التمنً فً تخصص زٌادة فرص العمل  .2

ادارة التامٌن تؤهلهم للتوظٌف فً المؤسسات والشركات العاملة 

 فً لطاع التأمٌن محلٌا واللٌمٌا وعالمٌا.
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 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً

 ة الوســطىالتمنـــــــٌ ةــــــــجـامعلا
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 توصٌف عمل الخرٌج
 
 

 العمل على اكتشاف المخاطر ومعرفة اسبابها.  -1

البرٌة/  /الحٌاة /كافة انواعها )العامةبالمدرة على ادارة  التامٌنات  -2

 والجوٌة(. /البحرٌة

 المدرة على  ادارة اعمال شركات التامٌن الحكومٌة والاهلٌة. -3

لة التفاعلٌة بٌن لطاع التأمٌن و بٌن النشاط لاالتعرف على الع -4

 لتصادي للدولة.الا

تعرٌف التأمٌن و كٌفٌة احتساب المسط التأمٌنً مع امكانٌة  -5

 الحصول على نماذج و مكونات هذا المسط.

امكانٌة ادارة الازمات فً الكوارث البٌبة والطبٌعٌة والتملٌل من  -6

 اثارها الجانبٌة. 

كٌفٌة التعامل مع الشكاوى التأمٌنٌة و أهم الضمانات التً تنظم  -7

 طراف العمد التأمٌنً.حموق أ

دراسة نظم التأمٌن البدٌلة و أهم النواحً المانونٌة المنظمة  -8

 للخدمات التأمٌنٌة المتنوعة.

استخدام برمجٌات الحاسوب الخاصة بإدارة المخاطر والتامٌن  -9

  بكفاءة.
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 2024/2025منهاج ومفردات الدراسٌة لمسم ادارة التامٌن للعام الدراسً 

 الفصل الاول –منهاج ومفردات الدراسٌة  المرحلة الاولى 

 اسم باللغة باللغة الانكلٌزٌة المفردات ت
عدد  عدد الساعات

الساعات 
 الكلٌة

عدد 
الوحدات 
 الكلٌة

 العملً النظري 

 ادارة التامٌن والمخاطر 1
 Insurance and Risk 

Management 2 3 5 5 تخصصٌة 

2 
لراءات ادارٌة متخصصة 

 باللغة الانكلٌزٌة  

Specialized management 
readings in the English 
language 

 تخصصٌة 5 5 3 2

 تخصصٌة Insurance Law 2 4 6 6 لانون التامٌن  3

 تخصصٌة Principles of Management 2 3 5 5 الادارةمبادي   4

 مساعدة Accounting Principles 1 4 5 5 محاسبةالمبادي  5

 مساعدة Computer Applications 1 1 2 2 تطبٌمات الحاسبات 6

 عامة Arabic Language\1 2 - 2 2 اللغة العربٌة 7

   30 30 19 11  / فصل اول مجموع عدد الساعات الكلٌة 

 
 
 
 
 

 إٌغجخ ػذد اٌغبػبد رمغ١ُ اٌغبػبد

 %37 11 إٌظش٠خ

 %63 19 اٌؼ١ٍّخ

 %70 21 اٌزخظظ١خ

 %23 7 اٌّغبػذح

 %07 2 اٌؼبِخ
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 2025/  2024للمرحلة الاولى /  للعام الدراسً   /الفصل الاول  /درجات النظام الفصلً 

 اسم المادة باللغة العربٌة ت

 تمسٌم درجات المواد للنظام الفصل الاول

 الملاحظات الدروس ذات طابع  نظري الدروس ذات طابع نظري وعملً

  ( درجة30السعً )  ( درجة40السعً ) 

درجة 
النظري  

20 

درجة 
 10العملً  

درجة 
التمٌٌم  

10 

درجة امتحان 
منتصف الفصل 

20 

درجة 
التمٌٌم  

10 
 

  ....... ....... √ √ √ ادارة التامٌن والمخاطر 1

2 
لراءات ادارٌة متخصصة 

 باللغة الانكلٌزٌة
√ √ √ ....... .......  

  ....... ....... √ √ √ لانون التامٌن 3

  ....... ....... √ √ √ مبادي الادارة 4

  ....... ....... √ √ √ محاسبةالمبادي  5

  ....... ....... √ √ √ تطبٌمات الحاسبات 6

  √ √ ....... ....... ....... اللغة العربٌة 7
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 2024/2025منهاج ومفردات الدراسٌة لمسم ادارة التامٌن للعام الدراسً 

 ثانًالفصل ال–منهاج ومفردات الدراسٌة  المرحلة الاولى 

 اسم باللغة باللغة الانكلٌزٌة المفردات ت
عدد  عدد الساعات

الساعات 
 الكلٌة

عدد 
الوحدات 
 الكلٌة

 العملً النظري 

 تخصصٌة Insurance of Persons 2 3 5 5 تامٌن الاشخاص   1

 تامٌن المخاطرالمصرفٌة 2
Banking Risk 
Insurance 

 تخصصٌة 6 6 4 2

 محاسبة شركات التامٌن  3
Accounting for 
Insurance Companies 

 تخصصٌة 6 6 4 2

 اسالٌب الاحصاء الكمٌة  4
Quantitative 
Statistical Methods 

 مساعده 5 5 4 1

5 
بٌبة العمل والعلالات  

 الصناعٌة

Work Environment 
and Industrial 
Relation 

 مساعده 4 4 2 2

 حموق ودٌممراطٌة  6
  Human Rights and 

Democracy 
 عامة 2 2 - 2

 عامة English Language 2 - 2 2-1 اللغة الانكلٌزٌة  7

  30 30 16 14 الثانً/ فصل  مجموع عدد الساعات الكلٌة 

 
 
 

 إٌغجخ ػذد اٌغبػبد رمغ١ُ اٌغبػبد

 %47 14 إٌظش٠خ

 %53 16 اٌؼ١ٍّخ

 %57 17 اٌزخظظ١خ

 %30 9 اٌّغبػذح

 %13 4 اٌؼبِخ
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 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً
 الجـامعــــــــة التمنـــــــٌة الوســطى

 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن

 

 

 

 2025/  2024ٌٍّشؽٍخ الاٌٚٝ /  ٌٍؼبَ اٌذساعٟ   /اٌفظً اٌضبٟٔ  /دسعبد إٌظبَ اٌفظٍٟ 

 د

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ

 رمغ١ُ دسعبد اٌّٛاد ٌٍٕظبَ اٌفظً اٌضبٟٔ

 اٌذسٚط راد ؽبثغ 

 ٔظشٞ ٚػٍّٟ
 اٌذسٚط راد ؽبثغ  ٔظشٞ

 اٌّلاؽظبد

 دسعخ )40 (دسعبد اٌغؼٟ 
( 30دسعبد اٌغؼٟ )

 دسعخ

 

دسعخ 

إٌظشٞ  

20 

دسعخ 

اٌؼٍّٟ  

10 

دسعخ 

اٌزم١١ُ  

10 

دسعخ اِزؾبْ 

ِٕزظف 

 20اٌفظً 

دسعخ 

اٌزم١١ُ  

10 

 

1 
  ....... ....... √ √ √ تامٌن الاشخاص  

2 
  ....... ....... √ √ √ تامٌن المخاطرالمصرفٌة

3 
  ....... ....... √ √ √ محاسبة شركات التامٌن 

4 
 اسالٌب الاحصاء الكمٌة 

√ √ √ ....... .......  

بٌبة العمل والعلالات   5
 الصناعٌة

√ √ √ ....... .......  

6 
 حموق ودٌممراطٌة 

....... ....... ....... √ √  

7 
  √ √ ....... ....... ....... اللغة الانكلٌزٌة 
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 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً

 ة الوســطىالتمنـــــــٌ ةــــــــجـامعلا
 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن

 
 

 

 2024/2025منهاج ومفردات الدراسٌة لمسم ادارة التامٌن للعام الدراسً 

 ولالفصل الا – الثانٌةمنهاج ومفردات الدراسٌة  المرحلة 

 اسم باللغة باللغة الانكلٌزٌة المفردات ت
عدد  عدد الساعات

الساعات 
 الكلٌة

عدد 
الوحدات 
 الكلٌة

 العملً النظري 

1 
تامٌن الشركات والممتلكات 

 العامة
Insuring companies and 
public properties 2 4 6 6 تخصصٌة 

 اساسٌات الادارة المالٌة 2
Basics of financial 
management 2 4 6 6 تخصصٌة 

 تخصصٌة Insurance Marketing 2 3 5 5 التامٌن تسوٌك  3

4 
المراسلات التجارٌة باللغة 

 الانكلٌزٌة
English Commercial 
Correspondence 2 3 5 5 مساعده 

Computer  Applications تطبٌمات الحاسبات 5 2-  مساعدة 2 2 1 1 

 عامة 2 2 0 2   جرابم نظام البعث فً العراق 6

 عامة Arabic language\2 2 0 2 2 2-اللغة العربٌة 7

 التخرجمشروع  8
Graduation research 
project 0 2 2 2 عامة 

   30 30 17 13  / فصل اول مجموع عدد الساعات الكلٌة 

 
 
 
 
 

 النسبة عدد الساعات تمسٌم الساعات

 %43 13 النظرٌة

 %57 17 العملٌة

 %57 17 التخصصٌة

 %23 7 المساعدة

 %20 6 العامة
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 العلمًوزارة التعلٌم العالً والبحث 

 الجـامعــــــــة التمنـــــــٌة الوســطى
 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن

 

 

 2025/  2024/  ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  ضب١ٔخٌٍّشؽٍخ اٌ  / ٚياٌفظً الا /دسعبد إٌظبَ اٌفظٍٟ 

 د

 اعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ

 الاٚيرمغ١ُ دسعبد اٌّٛاد ٌٍٕظبَ اٌفظً 

 اٌّلاؽظبد اٌذسٚط راد ؽبثغ  ٔظشٞ اٌذسٚط راد ؽبثغ ٔظشٞ ٚػٍّٟ

  ( دسعخ30)دسعبد اٌغؼٟ  دسعخ )40 (دسعبد اٌغؼٟ 

دسعخ 

إٌظشٞ  

20 

دسعخ 

اٌؼٍّٟ  

10 

دسعخ 

اٌزم١١ُ  

10 

دسعخ اِزؾبْ 

ِٕزظف 

 20اٌفظً 

دسعخ 

اٌزم١١ُ  

10 

 

تامٌن الشركات والممتلكات  1
 العامة

√ √ √ ....... .......  

2 
 المالٌةاساسٌات الادارة 

√ √ √ ....... .......  

3 
 التامٌن تسوٌك

√ √ √ ....... .......  

المراسلات التجارٌة باللغة  4
 الانكلٌزٌة

√ √ √ ....... .......  

5 
  ....... ....... √ √ √ تطبٌمات الحاسبات

6 
  √ √ ....... ....... ....... جرابم نظام البعث فً العراق

7 
  √ √ ....... ....... ....... 2-اللغة العربٌة

8 
 مشروع التخرج

 ػٍّٟ فمؾ ....... ....... ....... ....... .......
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 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً

 ة الوســطىالتمنـــــــٌ ةــــــــجـامعلا
 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن

 
 

 

 2024/2025الدراسً منهاج ومفردات الدراسٌة لمسم ادارة التامٌن للعام 

 ثانًالفصل ال –الثانٌة المرحلة  /منهاج ومفردات الدراسٌة  

 اسم باللغة باللغة الانكلٌزٌة المفردات ت
عدد  عدد الساعات

الساعات 
 الكلٌة

عدد 
الوحدات 
 الكلٌة

 العملً النظري 

 ادارة المحافظ الاستثمارٌة 1
Investment Portfolio 

management 
 تخصصٌة 6 6 4 2

2 
التامٌن البري والبحري 

 والجوي
 Land, Marine, and Air 

Insurance 
 تخصصٌة 6 6 4 2

 تخصصٌة Insurance Economy 2 4 6 6 التامٌن التصاد  3

 ادارة الازمات والكوارث 4
Crisis and disaster 
management 

 مساعده 4 4 3 1

 مساعدة Insurance software 2 2 4 4 التامٌنبرامجٌات  5

 مساعدة Professional Ethics 2 0 2 2 اخلالٌات المهنة  6

 عامة English Language 2 0 2 2-2 اللغة الانكلٌزٌة  7

   30 30 17 13  الثانً/ فصل  مجموع عدد الساعات الكلٌة 

 
 
 
 
 
 

 النسبة عدد الساعات تمسٌم الساعات

 %43 13 النظرٌة

 %57 17 العملٌة

 %60 18 التخصصٌة

 %33 10 المساعدة

 %07 2 العامة
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 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً
 الجـامعــــــــة التمنـــــــٌة الوســطى

 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن

 

 

 

 2025/  2024/  ٌٍؼبَ اٌذساعٟ  ضب١ٔخٌٍّشؽٍخ اٌ  /اٌفظً اٌضبٟٔ  /دسعبد إٌظبَ اٌفظٍٟ 

 د

 اٌؼشث١خاعُ اٌّبدح ثبٌٍغخ 

 رمغ١ُ دسعبد اٌّٛاد ٌٍٕظبَ اٌفظً اٌضبٟٔ

 اٌّلاؽظبد اٌذسٚط راد ؽبثغ  ٔظشٞ اٌذسٚط راد ؽبثغ ٔظشٞ ٚػٍّٟ

   )30 (دسعبد اٌغؼٟ  دسعخ )40 (دسعبد اٌغؼٟ 

دسعخ 

إٌظشٞ  

20 

دسعخ 

اٌؼٍّٟ  

10 

دسعخ 

اٌزم١١ُ  

10 

دسعخ اِزؾبْ 

ِٕزظف 

 20اٌفظً 

دسعخ 

اٌزم١١ُ  

10 

 

  ....... ....... √ √ √ ادارة المحافظ الاستثمارٌة 1

التامٌن البري والبحري  2
 والجوي

√ √ √ ....... .......  

  ....... ....... √ √ √ التصاد التامٌن 3

  ....... ....... √ √ √ ادارة الازمات والكوارث 4

  ....... ....... √ √ √ التامٌنبرامجٌات  5

  √ √ ....... ....... ....... اخلالٌات المهنة  6

  √ √ ....... ....... ....... اللغة الانكلٌزٌة  7



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

  
 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً
 الجـامعــــــــة التمنـــــــٌة الوســطى

 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن
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 اسم المادة
 السنة الدراسٌة

 الساعات الأسبوعٌة
 التدرٌسلغة 

 مجموع العملً النظري ادارة التامٌن والمخاطر
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تزوٌد الطلاب بالمعرفة اللازمة لفهم أنواع المخاطر المختلفة التً لد تواجه الأفراد والشركات، سواء كانت مالٌة، الهدف العام : 
 دور التأمٌن فً تملٌل المخاطر وكٌفٌة استخدامه بفعالٌة كجزء من استراتٌجٌة إدارة المخاطر. ومعرفةطبٌعٌة، أو تكنولوجٌة. 

 المفردات العملٌة المفردات النظرٌة الأسبوع

1 
ادارة الخطر / مفهوم وأنواع الخطر/ مسببات الخطر وطرق إدارتها 

 /تحدٌد المخاطرالمحتملة فً بٌبة العمل / مواجهة وإدارة الخطر 
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عن ادارة الخطر

2 
تحلٌل المخاطر/ الأسالٌب المختلفة لتحلٌل المخاطر مثل تحلٌل شجرة 

 الأخطاء وتحلٌل وضع الفشل وتأثٌره.  
حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة عن تحلٌل 

 المخاطر

3 
تمٌٌم المخاطر واحتمالٌة حدوثها/ استراتٌجٌات إدارة المخاطر/ تطوٌر 

 ا / ادارة الازماتاستراتٌجٌات للتعامل مع المخاطر وتملٌل تأثٌره
حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة فً ادارة 

 والحد منهاالازمات والكوارث الطبٌعٌة 

4 
لٌاس المخاطر: اسالٌب الكمٌة لتمٌٌم المخاطر مثل النماذج الإحصابٌة 

 والجداول التمٌٌمٌة
تطبٌمات عملٌة عن النماذج الإحصابٌة 

 والجداول التمٌٌمٌة

5 

التأمٌن كأداة لإدارة المخاطر / نشاة وتطور التأمٌن/ مفهوم التأمٌن/ 
أهمٌة التأمٌن فً إدارة المخاطر / مبادبه / وظابفه / وعناصره / مزاٌا 
التامٌن للفرد والشركات والمجتمع/ الجوانب الالتصادٌة والاجتماعٌة 

 للتأمٌن /

حالات دراسٌة وتطبٌمات عن  التأمٌن كأداة 
 مخاطرلإدارة ال

6 
شركات التأمٌن: اهمٌتها، هٌكلها التنظٌمً وكٌفٌة عملها ، مزاٌاها 

 وعٌوبها، دورها فً السوق وكٌفٌة تنظٌمها.
حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة عن شركات 

 التأمٌن الحالٌة فً العراق

7 

 الحكومٌة/ و /ةانواع شركات التامٌن ) الفردٌة / المساهمة/ التعاونٌ
 / تارٌخها ودورها فً سوق التأمٌن العالمً(جمعٌة لوٌدز: 
حموق وواجبات الأطراف المتعالدة/ التحدٌات  /الموانٌن التأمٌن

 والفرص التً تواجه مؤسسات التأمٌن فً سوق التأمٌن

حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة عن انواع 
 شركات التأمٌن الحالٌة فً العراق

8 

 عمد التأمٌن / تعرٌف / اركانه / خصابصه/ عناصر التأمٌن / 
المبادئ الفنٌة للتأمٌن )مبدأ الخسارة العرضٌة. مبدأ الخسارة المالٌة. 

 مبدأ انتشار الخطر. ومبدأ إثبات ولوع الخسارة(.
 المبادئ المانونٌة للتأمٌن: )الموانٌن واللوابح التً تحكم عمود التأمٌن.

 طراف المتعالدة(.  حموق وواجبات الأ

حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة وعرض نماذج 
 عن  عمود التأمٌن

9 
انواع التامٌن )التأمٌن على الحٌاة، التأمٌن الصحً، التأمٌن على 

 الممتلكات، التأمٌن ضد المسؤولٌة المدنٌة(
عملٌة وعرض نماذج عن  وامثلهحالات دراسٌة 

 انواع التأمٌن واستماراتها الشابعة

10 
التأمٌن ضد الحرٌك/  مفهوم الحرٌك/ استمارة طلب التأمٌن من 

الحرٌك/ تسوٌة تعوٌضات الحرٌك وواجبات خبراء التسوٌة/ الدفع دون 
 إلزام / تسوٌة الخلافات بٌن المؤمن والمؤمن له

حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة وعرض نماذج 
 عن  التأمٌن ضد الحرٌك  واستماراتها الشابعة

11 
 انواع وثابك التامٌن من الحرٌك/ وثٌمة التصرٌحات الشهرٌة/ 
 وثٌمة خسارة الأرباح/ الوثابك المٌمٌة / وثٌمة حماٌة الأسرة/ 

 تظهٌرة التعدٌلات

حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة عن نماذج 
 انواع وثابك التامٌن ضد الحرٌك الشابعة

 السرلة وثٌمة التامٌن ضد السرلة / تسعٌرة التأمٌن من 12
حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة عن نماذج 
 انواع وثابك التامٌن ضد السرلة الشابعة

13 
 وثٌمة التامٌن ضد الحوادث الشخصٌة/ 

الشروط اللازم توفرها فً الحادث/ جدول المنافع / لواعد التسعٌر/ 
 وثابك التأمٌن الجماعٌة/ لسٌمة السفر

  حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة عن نماذج
 الحوادث الشخصٌة انواع وثابك التامٌن  ضد

 الشابعة

14 
تأمٌن السٌارات: وثٌمة التامٌن الشامل التكمٌلً على السٌارات/ أغطٌة 

 التأمٌن على السٌارات/ التعوٌض بموجب وثٌمة التأمٌن الشامل
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة عن نماذج 

 وثابك التامٌن ضد حوادث السٌارات

15 
التامٌن/ المفهوم  / أنواع إعادة عمود التأمٌن/ خصابص عمود  اعادة

 إعادة التأمٌن / إعادة التأمٌن الاختٌارٌة / إعادة التأمٌن الاتفالٌة
حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة عن نماذج 

 عمود اعادة التامٌن الشابعة
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 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ ادارٌة متخصصة باللغة الانكلٌزٌةلراءات 

Specialized Management Readings 
in the English language 

 اٌؼشث١خ 5 3 2 اٌّشؽٍخ الأٌٚٝ

Objective: This course aims to equip students with professional knowledge and skills in 
insurance management, while also enhancing their English language proficiency in 
speaking and writing for future professional use. 

 Week  إٌظش٠خ اٌّفشداد اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Management / Management Functions /The Process of Management / 

Levels of Management/  

The Organization Functions/  

Manager and Leader/Making Decisions 
 

1/2 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Communication/ The Significance of Communication in the Management 

Process / The Process/ Types / Level /  

Methods of Communication/ Communication Blocked 
4/3 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Risk Management / Pillars for Managing the Risk / Type of Risks  / Peril 

and Hazard / Type of Hazard 
5 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Insurance/ Type of Insurance / Characteristics of Insurance /  

Benefits of insurance to society/  

Advantages and Disadvantages of Self/Insurance/  

Measuring Insurable Risks /  

Rating Factors Used to determine the insurance 

6 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Business Statistics, Statistics Study, Statistics Report/  

The steps of conducting a statistical study/  

Quantitative Tools used in Decision Making;  

Decision Trees, payback analysis, & Simulations. 

7 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Warehouse Management /  

Inventory management system /  

Principle and Characteristics of Warehouse /  

Warehousing and the supply chain / Warehousing and Stores.  

8 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Marketing Management /  

Micro and Macro Marketing / 

The Importance of Marketing /  

Central Marketing / 

 The Marketing Management Process. 

9 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Management Accounting /Management Accounting Process /  

Costs / Cost Information and Organizations/  

Cost Classifications and Their Uses /  

Income Statement and Accounting for Inventories /  

Statement of Cost of Goods Manufactured 

10 
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 Week  إٌظش٠خ اٌّفشداد اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Management Tools for Continuous Improvement 

/ Just/In/Time operating philosophy / 

 Total Quality Management /  

Activity Based Management /  

Theory of Constraints  /  
Achieving Continuous Improvement /  
Business Functions Making Up the Value Chain   

11 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Production and Operation Management/  

Production management Concept, Objectives, and its Classification./ 

Operations Management concept and its objectives./ 

Distinction between Manufacturing Operations and Service Operations 

Managing /  

Global Operation /  

Scope of Production and operations management /  

General Locational Factors 

12 

13 / 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Materials Management /  

Concept of the  Materials Management /  

The Scope or Function of Materials Management/ 

Techniques of Material Planning 

14 

/ Chapter Checkout  

/ Case studies and skill 

exercises 

Purchasing / Concept / Objective and Parameters of Purchasing /  

Purchasing Procedure /  

Inventory Control or Management / 

 Reasons for Keeping Inventories 

15 
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اٌزأ١ِٓ، ثّب  لٛا١ٔٓالأعظ اٌمب١ٔٛٔخ اٌزٟ رؾىُ  ش٠خ ٚػ١ٍّٗ فٟ فُٙظذف: اوغبة اٌطبٌت ِؼبسف ٚخجشاد ٌٔٙا

فٟ رٌه اٌؼمٛد ٚالاٌزضاِبد ٚاٌؾمٛق. ِٚٓ صُ  ٠غبُ٘ فٟ رط٠ٛش اٌّٙبساد ا١ٌّٕٙخ ٌٍطلاة، ِّب ٠ّىُٕٙ ِٓ 

 اٌؼًّ ثفؼب١ٌخ فٟ ششوبد اٌزأ١ِٓ أٚ فٟ اٌّغبلاد اٌمب١ٔٛٔخ راد اٌظٍخ.

 اٌّفشداد اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ الاسبوع

1 
رظ١ٕفبد  -اٌزأ١ِــٓ /  رؼش٠ف اٌزأ١ِٓ ٚأ١ّ٘زٗاٌمـٛاػـذ اٌؼبِــخ ٌؼمـذ 

 ؽىُ اٌزأ١ِٓ اٌزغبسٞ )اٌزم١ٍذٞ( -اٌزأ١ِٓ

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ٚاِضٍخ ٚٚاعجبة دساع١خ 

2 

 خظبئض ػمـذ اٌزأ١ِـٓ          

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

ٚاِضٍخ ٚٚاعجبة دساع١خ 

 ٌٍطٍجخ 

 ػٕبطش ػمذ اٌزأ١ِٓ  اعجبثٗ

 اعجبثٗ( -اٚطبفٗ -اٌخطـــــش )ششٚؽ اٌخطش 

 اٌمغـــؾ )أ ـ ِجذأ رٕبعت اٌمغؾ ِغ اٌخطش: ة ـ ػٕبطش اٌمغؾ(  

3 
رؾذ٠ذ أداء اٌّإِٓ فٟ رأ١ِٓ  -أداء اٌّإِٓ أٚ ِجٍغ اٌزأ١ِٓ ) أ 

 رؾذ٠ذ أداء اٌّإِٓ فٟ رأ١ِٓ اأٌؼشاس( -اأٌشخبص:    ة

4 

 ئثــشاَ ػمــذ اٌزأ١ِــٓ

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

ٚاِضٍخ ٚٚاعجبة دساع١خ 

 ٌٍطٍجخ 

         ـ اٌّغزف١ذ: 3ـ ا ٌّإِٓ ٌٗ:  2ـ اٌّـإِـٓ:  1أشخبص اٌزأ١ِٓ )

 ـ اٌّإِٓ ػ١ٍٗ( 4

5 

 اٌّشاؽً اٌزٟ ٠ّش ثٙب اٌشػب ِٓ إٌبؽ١خ اٌؼ١ٍّخ:

                              ـ ِزوشح اٌزغط١خ اٌّإلزخ: 2ـ ؽٍت اٌزأ١ِٓ:  1

 ـ ٍِؾك ٚص١مخ اٌزأ١ِٓ 3

6 

 الاٌزضاِبد اٌّزٌٛذح ػٓ ػمــذ اٌزأ١ِـٓ

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

ٚاِضٍخ ٚٚاعجبة دساع١خ 

 ٌٍطٍجخ 

 الاٌزضاِبد  اٌّــإِــٓ ٌٗ -أ

 ـ عضاء ػذَ اٌٛفبء ثبٌمغؾ 2ـ و١ف١خ دفغ اٌمغؾ 1 ثذفغ اٌمغؾ: الاٌزضاَ

 رفبلّٗ:ٚ ش٠ؼ  ثبٌج١بٔبد اٌّزؼٍمخ ثبٌخطش الاٌزضاَ ثبٌزظ-ة

 ِؼّْٛ اٌج١بٔبد اٌٛاعت اٌزظش٠ؼ ثٙب ِٓ ؽشف اٌّإِٓ ٌٗ

 آصبس رٕف١ز اٌّإِٓ ٌٗ اٌزضاِٗ : اٌزؼذ٠ً فٟ اٌمغؾ أٚ اٌفغخ -ط 

 عضاء الاخلاي ثبلاٌزضاَ ثبػطبء ثبٌج١بٔبد اٌّزؼٍمخ ثبٌخطش -د 

7 

 اٌّـــإِـــٓاٌزــضاِبد 

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

ٚاِضٍخ ٚٚاعجبة دساع١خ 

 ٌٍطٍجخ 

 شخبصلااٌزضاَ اٌّإِٓ فٟ رأ١ِٓ ا

 اٌزضاَ اٌّإِٓ ثذفغ ِجٍغ اٌزأ١ِٓ

 اٌزضاَ اٌّإِٓ ثزى٠ٛٓ سط١ذ ؽغبثٟ ٌظبٌؼ اٌّإِٓ ٌٗ

 ػشاس  لااٌزضاَ اٌّإِٓ فٟ رأ١ِٓ ا

 اٌزضاَ اٌّإِٓ فٟ رأ١ِٓ اٌّغإ١ٌٚخش١بء: لااٌزضاَ اٌّإِٓ فٟ رأ١ِٓ ا 

 

 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ لانون التامٌن

Insurance Law ٌاٌؼشث١خ 6 4 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 
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 اٌّفشداد اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ الاسبوع

8 

 أــمؼبء ػمـــذ اٌزأ١ِـــٓ

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

ٚاِضٍخ ٚٚاعجبة دساع١خ 

 ٌٍطٍجخ 

ِذح ػمذ اٌزب١ِٓ ٚأمؼبؤ٘ب : أمؼبء ػمذ اٌزب١ِٓ ثبٔمؼبء اٌّذح 

 اٌّؾذدح ٌٗ

 أمؼبء ػمــذ اٌزب١ِــٓ ثبٌفغخ 

 رفبقلاذَ رٕف١ز الاٌزضاِبد ٚ اٌفغخ ثباٌفغخ ٌؼ 

 د خبطخ لااٌفغخ ثمٛح اٌمبْٔٛ ٚ اٌفغخ ٌؾب 

9 

 رمبدَ اٌذػبٜٚ إٌبشئخ ػٓ ػمـذ اٌزأ١ِٓ

 ِذح اٌزمبدَ ٚثذا٠خ عش٠بٔٙب -

 ـ ٚلف اٌزمبدَ ( 2ـ لطغ اٌزمبدَ:  1لطغ ٚٚلف اٌزمبدَ: )  -

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

ٚاِضٍخ ٚٚاعجبة دساع١خ 

 ٌٍطٍجخ 

10 

اٌٝ ثؼغ الاؽىبَ ٚاٌزشش٠ؼبد اٌخبطخ  : لبْٔٛ اٌزب١ِٓ فٟ اٌؼشاق

  أٛاع اٌزب١ِٓ

اؽىبَ ٚرشش٠ؼبد اٌّششع 

اٌؼشالٟ ؽٛي رطج١ك ٘زٖ 

الأٛاع ِٓ اٌزب١ِٕبد:  

الاشخبص: اٌزب١ِٓ ػذ 

اٌغشلخ: اٌزب١ِٓ اٌّّزٍىبد 

ٓ اٌغ١بساد اٌؼبِخ ٚرب١ِ

 ِٚضبٌٙب

 لبْٔٛ اٌزأ١ِٓ ػٍٝ اٌؾ١بح

 لبْٔٛ اٌزأ١ِٓ ِٓ اٌؾش٠ك 11

 لبْٔٛ اٌزأ١ِٓ ػذ اٌغشلخ / لبْٔٛ رب١ِٓ اٌغ١بساد 12

 لبْٔٛ اٌزب١ِٓ اٌّّزٍىبد اٌؼبِخ 13

 لبْٔٛ اٌزب١ِٕبد الاعزّبػ١خ 14

15 

 ٚاٌٛع١ؾاٌؼمٛثبد : ِؼبلجخ اٌششوخ اٌزب١ِٓ اٌّخبٌفخ ٚاٌٛو١ً 
اؽىبَ ٚرشش٠ؼبد اٌّششع  

اٌؼشالٟ ٌٍششوبد اٌّخبٌفخ 

ٌزطج١ك لٛا١ٔٓ اٌزب١ِٓ فٟ 

 اٌّغبلاد اػلاٖ
 ِخبٌفخ أؽىبَ اٌمبْٔٛ
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 اسم المادة
 السنة الدراسٌة

 الساعات الأسبوعٌة
 لغة التدرٌس

 مجموع العملً النظري مبادي الادارة

Principles of management العربٌة 5 3 2 المرحلة الأولى 

 
 اكساب الطلبة مفاهٌم اساسٌة حول ادارة الوحدات الالتصادٌة واساسٌات علم الإدارة. الهدف العام:

 تمكٌن الطالب من استٌعاب المعارف والمهارات وتطبٌمات الخاصة بعلم الادارة فً الوحدات الالتصادٌة كافة. الهدف الخاص:
 

 المفردات العملٌة النظرٌةالمفردات  الأسبوع

 تطبٌمات حول كٌفٌة اعداد برامج ادارٌة. المدارس الحدٌثة + اعداد حالات الوظابف الإدارٌة 1

2 
اعداد حالات تطبٌمٌة للوظابف الخاصة بالوحدة 

 الالتصادٌة + العوامل الالتصادٌة الاخرى
 اعداد حالات تطبٌمٌة للوظابف الخاصة بالوحدة الالتصادٌة

 التخطٌط + التنبؤ وعلالته بالتخطٌط المركزي 3
اعداد حالات تطبٌمٌة حول الوظابف الخاصة بالوحدة 

 الالتصادٌة.

4 
حالات دراسٌة فً اتخاذ المرار + اعداد حالات دراسة 

 المرارات البرمجة وغٌر المبرمجة
 عرض نماذج عن التاثٌرات البٌبٌة على الادارة.

 عرض ومنالشة هٌاكل تنظٌمٌة للموالع التدرٌبٌة. التنظٌم الإداري+  عرض ومنالشة الوسابل 5

 عرض ومنالشة هٌاكل تنظٌمٌة للموالع التدرٌبٌة التنظٌمًالاسس المستخدمة فً الهٌكل  6

 حالات دراسٌة تطبٌمٌة حول الصلاحٌات الممنوحة للافراد المستوٌات الإدارٌة + الصلاحٌة 7

 والصلاحٌة + الاتصالاتالعلالة بٌن المسؤولٌة  8
حالات دراسٌة عن الصلاحٌات والمسؤولٌات/ حالات 

 دراسٌة عن عملٌة الاتصال.

 عرض ومنالشة الوسابل العلمٌة فً عملٌة اتخاذ المرار. المركزٌة واللامركزٌة + التحفٌز 9

 والحاجات والدوافع.عرض نماذج عن العلالة بٌن الحوافز  الحاجات والحوافز + التنظٌم الإداري 10

 ورلابة الافراد –حالات دراسٌة حول الرلابة المالٌة  خطوات الرلابة + اسالٌب الرلابة 11

 دور اللجان فً تهٌبة المعلومات للوظابف الادارٌة. خطط الإنتاج + وعلالتها بالوظابف الأخرى 12

 مكونات خطط التسوٌك + الخطط المالٌة السنوٌة 13
تطبٌمٌة حول خطة التسوٌك/ حالات تطبٌمٌة عرض حالات 

 حول خطط المالٌة

 عرض حالات تطبٌمٌة حول خطط الافراد. مكونات خطة الافراد + عرض حالات تطبٌمٌة 14

15 
عرض نماذج حول الادارة العرالٌة + المركزٌة 

 واللامركزٌة
تحدٌد انواع دراسٌة حول المركزٌة واللامركزٌة فً التنظٌم 

 الاداري.
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 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ ِجبدئ اٌّؾبعجخ اٌزذس٠ظ

Accounting principles ٌٝٚاٌؼشث١خ 6 4 2 اٌّشؽٍخ الأ 

 2012ء المحاسبة /ضٌاء عبد الحسٌن الماموسً / بغداد ىالكتاب المنهجً المعتمد /مباد

رٙذف اٌّبدح اٌٝ رض٠ٚذ اٌطبٌت ثأعظ ٚلٛاػذ اٌّؾبعجخ ٚوزٌه اٌغغلاد اٌّؾبعج١خ   :اٌٙذف اٌؼبَ

 ٚاٌّغزٕذاد ػٍٝ اخزلاف أٛاػٙب 

ٚو١ف١خ رغغ١ً اٌم١ٛد اٌّؾبعج١خ ٚرشؽ١ٍٙب اٌٝ عغلاد ل١بَ اٌطلاة ثّغه اٌغغلاد اٌّؾبعج١خ  :اٌٙذف اٌخبص 

 عزخشاط إٌزبئظ اٌّب١ٌخ ِٕٙب .ٚا الاعزبر ٚاػذاد اٌؾغبثبد اٌخزب١ِخ ٚاٌىشٛفبد اٌّب١ٌخ

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

 العمل فً المحاسبة اهداف ومبادي وفرضٌات المحاسبة  -المحاسبة  ممدمة عن علم 1

2 
 والتأثٌر المحاسبً العمل آلٌة -وأهدافها المحاسبٌة والفرضٌات المبادئ

 مالٌة معاملة كل فً تتأثر التً الاطراف فً
 المحاسبٌة والفروض المبادئ

 بٌان اهم المٌود الٌومٌة ومنها المٌد المفرد :  المفرد المٌد 3
 تطبٌمات وتمارٌن رٌاضٌة عن المٌد

 المفرد

 معالجة المسابل المتعلمة بالمٌد المفرد مع شرح أمثلة وتمارٌن 4
 المٌدتطبٌمات وتمارٌن رٌاضٌة عن 

 المفرد

5 
 الصٌغة الرٌاضٌة لنموذج المٌد :المزدوج   المٌد

 المٌد المزدوج المزدوج الهدفٌة 
تطبٌمات وتمارٌن رٌاضٌة مع شرح 

 أمثلة وتمارٌن عن المٌد المزدوج

 المٌد المزدوج  : العملٌات المحاسبٌة 6
تطبٌمات وتمارٌن رٌاضٌة مع شرح 

 أمثلة وتمارٌن عن المٌد المزدوج

7 
 لتحمٌك المحاسبة بها تمر التً المراحل معرفةالدورة المحاسبٌة : 

 المعلومات وتوصٌل وترحٌل تسجٌل من اهدافها
 الدورة حالات دراسٌة وامثلة عن 

 المحاسبٌة

8 
 دفتر الٌومٌة  والاستاذ وكٌفٌة تخطٌطهما

 العملٌات التجارٌة وكٌفٌة اثباتها فً الدفاتر المحاسبٌة
  – تخطٌط دفتر الٌومٌة والاستاذ 

 التجارٌة فً السجلاتاثبات العملٌات 

 بٌان مما تكون لابمة كشف الدخل مع امثلة وحلول عنها كشف الدخل:  9
 امثلة وحلول عن لابمة كشف

 الدخل

10 
مكوناتها لابمة   -المٌزانٌة العمومٌة العملٌات على معادلة المٌزانٌة

 المٌزانٌة العمومٌة
 بٌان مما تكون لابمة المٌزانٌة

 وحلول عنهاالعمومٌة مع امثلة 

 المراجعة مٌزان 11
تطبٌمات وتمارٌن رٌاضٌة وامثلة مع 

 الحلول

12 
 الشخصٌة للمسحوبات المحاسبٌة المعالجة المسحوبات الشخصٌة : فهم

 مالٌة اوعٌنٌة  كانت سواء
تطبٌمات رٌاضٌة عن   كٌفٌة تسجٌل 

 الشخصٌة المسحوبات

13 
 وشراء بٌع لعملٌات المحاسبٌة المعالجة المصروفات والاٌرادات: / فهم

 الحساب على أو نمدا البضاعة
تمارٌن تطبٌمٌة رٌاضٌة  وامثلة 

 وحلولها

14 

المباعة/  احتساب  البضاعة تكلفة تحدٌد المبٌعات ومردوداتها :  معرفة
 والمشترٌات/ المبٌعات ومسموحات المباعة / مردودات البضاعة كلفة

 نوع لكل المحاسبٌة والمعالجة الخصم/ انواع كٌفٌة احتساب الخصم شرح
 الخصم انواع من

تمارٌن تطبٌمٌة رٌاضٌة  وامثلة 
 وحلولها

15 
 المصروفات بٌن التفرلةالمعالجات المحاسبٌة للمروض وانواعها/   

 أثرها طبٌعة وكذلن منها كل عالجةم وطبٌعة والرأسمالٌة الاٌرادٌة
كٌفٌة احتساب المروض وفوابدها 

 والرأسمالٌة الاٌرادٌة المصروفات
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 العملٌةالمفردات  المفردات النظرٌة الاسبوع

1 
مكونات الحاسوب 
اجزاء الحاسوب 

 المادٌه

ممدمه عن الحاسوب / نظام الحاسوب / تكنلوجٌا المعلومات / انواع الحواسٌب / وحدات 
الادخال / وحدة المعالجه المركزٌه /وحدات الاخراج / الذاكره الربٌسٌه وانواعها / تخزٌن 

 / العوامل التً تؤثر على اداء الحاسوب  البٌانات فً الذاكره

 البرامجٌات 2
لغات البرمجه ونظم  /نظم التشغٌل) وتشملتعرٌف البرامجٌات وانواعها / برامجٌات النظم 

 (.البرامجٌات التطبٌمٌهورمجه بال

3 
 النوافذ

 Windows 
اره / / مزاٌاه / تشغٌل الجهاز / اغلاق الجهاز / استخدام الف  Windowsممدمه عن 

 (لاٌمونات: وانواعها )المٌاسٌه والعامه: شرٌط المهام :ا windowsمكونات شاشه 

4 
 لوحة التحكم

Control panel 

خطوط النوافذ/اعدادات الشاشه شاشة التولف / الوان وة التحكم / التحكم بسطح المكتب/لوح
التحكم ازرار الفاره/ٌل الولت والتارٌخ /حجم الصوت/التغٌٌر بٌن / تعد/ضبط الوان الشاشه

/ تثبٌت البرامج والغاء نمر المزدوج/ تغٌٌر مؤشر الفأره /التحكم بسرعة الفأرهبسرعة ال
 تثبٌتها 

5 
/ التعامل مع النافذه

 startلابمة البداٌه 
/  تصغٌر وتكبٌر النافذه / الغلك النهابً / الغلك المؤلت / تحرٌن النافذه / التحكم بسعة النافذه

  طرق تشغٌل التطبٌمات والبرامج

6 
التعامل مع النافذه / 

 startلابمة البداٌه 
/ اضافة لابمه فرعٌه لموابم   start/ حذف عناصر لابمة   startترتٌب عناصر لابمة 

start  اضافة زر جدٌد الى لابمة /start    

7 
التعامل مع النافذه / 

   startلابمة البداٌه 

 الاساسٌه / اٌماف تشغٌل التطبٌمات غٌر المستحبه معلومات النظام 
 my/ اجزاء نافذة  My computer/ اٌمونة   Windows explorerمكتشف النوافذ 
computer   

 my documentسلة المحذوفات ) حذف واسترجاع وتفرٌغ السله ( / اٌمونة 

8 
 المجلدات و الملفات
File & Folder 

 

تعرٌف الملفات والمجلدات / تحدٌد الملفات والمجلدات / خصابص الملفات تعرٌف والمجلدات 
/ انشاء الملفات والمجلدات / تغٌٌر اسم الملفات والمجلدات / نمل الملف اوالمجلد / نمل 
الملف اوالمجلد / نسخ الملف اوالمجلد / البحث عن الملف اوالمجلد / انشاء اٌمونه مختصره 

 او ملف لتطبٌك 

9 
 معالج النصوص 

Microsoft 
word 

 /   word/ العناصر الاساسٌه لنافذة الـ wordممٌزات معالج النصوص / تشغٌل الـ 
 للب اللغه / التعرٌف بالفمره / دمج وتمسٌم الفمره / تحدٌد ) تظلٌل ( النص جدٌد / 

10 
 معالج النصوص 

Microsoft 
word 

 / حفظ مستند جدٌد / حفظ مستند موجود مسبما / فتح ملف مخزون / اغلاق المستند
    wordمعاٌنه لبل الطباعه / اغلاق المستند / انهاء الـ  

11 
 الصفحه الربٌسٌه 

Home 

 الحافظه : لص / نسخ / لصك / نسخ التنسٌك 
خط : تغٌٌر الخط / حجم الخط / تكبٌر و تصغٌر الخط / مسح التنسٌك / تغٌٌر لون الخط / 

 لون تمٌٌز النص / نص منخفض / نص مرتفع / تغٌٌر حالة الاحرف 

12 
 الصفحه الربٌسٌه 

Home 

 / نمط التسطٌر / تأثٌرات / تباعد الاحرف  
 فمره : التعداد الرلمً / التعداد النمطً / انشاء لابمه نمطٌه الى نص موجود 
 / الغاء الرموز النمطٌه / المسافه البادبه / تباعد الفمرات / تباعد الاسطر / 

 اتجاه النص / المحاذاة / حدود وتظلٌل

 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌغبػبد الأعجٛػ١خ
 ٌغخ اٌزذس٠ظ

 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ تطبٌمات الحاسبات

Computer applications ٌٝٚالأى١ٍض٠خ 2 1 1 اٌّشؽٍخ الأ 

 . ومباديء الانترنت فً حمل الاختصاصتعلٌم الطالب مهارات العمل على الحاسبه واستخدام تطبٌماتها الجاهزه :امالهدف الع

وان ٌكون الطالبب لبادرا علبى تصبمٌم  /المختلفةالحاسوب برمجٌات الحاسبة  استخدامان ٌكون الطالب لادرا على  :الهدف الخاص
 . /وتوظٌفها فً مجال دراستة وعمله مستمبلا الرامج البسٌطة ضمن الاختصاص 
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 المفردات العملٌة المفردات النظرٌة الاسبوع

13 
 ادراج 

insert   

 صفحات : صفحة فارغه / صفحة غلاف / فاصل صفحات 
جدول : ادراج جدول / رسم جدول / تحوٌل النص الى جدول / جدول بٌانات 

excel   الجداول السرٌعه / انماط الجداول / رسم حدود الجداول رسومات /
    / مخطط  smart artتوضٌحٌه : صوره / لصاصة فنٌه / اشكال معده / رسم 

  : الرأس / التذٌٌل / رلم الصفحه رأس وتذٌٌلل

 اخلالٌات الحاسوب 14
الفاٌروسات / سبب التسمٌه / التعرٌف / طرق انتشار الفاٌروس / اعراض الاصابه 

 بالفاٌروس / طرق الحماٌه / انواع الفاٌروسات 
 جرابم الحاسوب / السرله / الهاكرز 

 الانترنت 15

الشبكات وانواعها / اشكال الشبكات / بروتوكولات الشبكه / الانترنت وتطوره / 
الانترنت والانترانت / جدران النار / بعض مفاهٌم الانترنت الاساسٌه / الاتصال 

بالانترنت / فتح متصفح الانترنت / مكونات نافذة تصفح الانترنت / اٌمونات 
فح / تغٌٌر صفحة البداٌه /اشرطة المتصفح / عناوٌن الوٌب / استعمال المتص

الادوات / اغلاق المتصفح وفصل الانترنت / المحفوظات / تخزٌن الصفحات 
المفضله / محركات البحث / كٌفٌة البحث عن المعلومات على شبكة الانترنت / نسخ 
النصوص والصور الى اي تطبٌك / تحمٌل الملفات من الانترنت / التحضٌر للطباعه 

 / الطباعه 
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 رطج١مبد اٌؾبعٛة اٌغبٔت اٌؼٍّٟ

 اٌٛطف اٌزطج١مٟ اٌّفشداد اٌؼ١ٍّخ الاعجٛع

1 
ِىٛٔبد اٌؾبعٛة 
اعضاء اٌؾبعٛة 

 اٌّبد٠ٗ

ِمذِٗ ػٓ اٌؾبعٛة / ٔظبَ اٌؾبعٛة / رىٍٕٛع١ب اٌّؼٍِٛبد / أٛاع اٌؾٛاع١ت / ٚؽذاد 
اٌشئ١غ١ٗ ٚأٛاػٙب / رخض٠ٓ الادخبي / ٚؽذح اٌّؼبٌغٗ اٌّشوض٠ٗ /ٚؽذاد الاخشاط / اٌزاوشٖ 
 اٌج١بٔبد فٟ اٌزاوشٖ / اٌؼٛاًِ اٌزٟ رإصش ػٍٝ اداء اٌؾبعٛة 

 اٌجشاِغ١بد 2
رؼش٠ف اٌجشاِغ١بد ٚأٛاػٙب / ثشاِغ١بد إٌظُ: ٔظُ اٌزشغ١ً / ٌغبد اٌجشِغٗ ٚٔظُ اٌشِغٗ / 

 اٌجشاِغ١بد اٌزطج١م١ٗ

3 
 إٌٛافز

 Windows 
/ ِضا٠بٖ / رشغ١ً اٌغٙبص / اغلاق اٌغٙبص / اعزخذاَ اٌفبسٖ / ِىٛٔبد   Windowsِمذِٗ ػٓ 

 : شش٠ؾ اٌّٙبَ :الا٠مٛٔبد : ٚأٛاػٙب ) اٌم١بع١ٗ ٚاٌؼبِٗ(. windowsشبشٗ 

4 
 

 ٌٛؽخ اٌزؾىُ
Control panel 

ٌٛؽخ اٌزؾىُ / اٌزؾىُ ثغطؼ اٌّىزت / شبشخ اٌزٛلف / اٌٛاْ ٚخطٛؽ إٌٛافز / اػذاداد 
/ ػجؾ اٌٛاْ اٌشبشٗ / رؼذ٠ً اٌٛلذ ٚاٌزبس٠خ / ؽغُ اٌظٛد / اٌزغ١١ش ث١ٓ اصساس اٌشبشٗ

اٌفبسٖ/اٌزؾىُ ثغشػخ إٌمش اٌّضدٚط / رغ١١ش ِإشش اٌفأسٖ/اٌزؾىُ ثغشػخ اٌفأسٖ/ رضج١ذ اٌجشاِظ 
 ٚاٌغبء رضج١زٙب 

5 
اٌزؼبًِ ِغ إٌبفزٖ / 

 startلبئّخ اٌجذا٠ٗ 
/ اٌغٍك إٌٙبئٟ / اٌغٍك اٌّإلذ / رؾش٠ه إٌبفزٖ / اٌزؾىُ ثغؼخ إٌبفزٖ /  رظغ١ش ٚرىج١ش إٌبفزٖ

  ؽشق رشغ١ً اٌزطج١مبد ٚاٌجشاِظ

6 
اٌزؼبًِ ِغ إٌبفزٖ / 

 startلبئّخ اٌجذا٠ٗ 
/  start/ اػبفخ لبئّٗ فشػ١ٗ ٌمٛائُ   start/ ؽزف ػٕبطش لبئّخ   startرشر١ت ػٕبطش لبئّخ 

    startاػبفخ صس عذ٠ذ اٌٝ لبئّخ 

7 
اٌزؼبًِ ِغ إٌبفزٖ / 

   startلبئّخ اٌجذا٠ٗ 

 ِؼٍِٛبد إٌظبَ الاعبع١ٗ / ا٠مبف رشغ١ً اٌزطج١مبد غ١ش اٌّغزؾجٗ 
 my/ اعضاء ٔبفزح  My computer/ ا٠مٛٔخ   Windows explorerِىزشف إٌٛافز 

computer   /ٚ( / ا٠مٛٔخ فبد )ؽزف ٚاعزشعبع ٚرفش٠غ اٌغٍٗعٍخ اٌّؾزmy document 

8 
 اٌّغٍذاد ٚ اٌٍّفبد
File & Folder 

 

ٍذاد / رؼش٠ف اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد / رؾذ٠ذ اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد / خظبئض اٌٍّفبد رؼش٠ف ٚاٌّغ
ٔمً اٌٍّف اٚاٌّغٍذ/ ٔغخ اٌٍّف  أشبء اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد/رغ١١ش اعُ اٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد /

 ا٠مٛٔٗ ِخزظشٖ ٌزطج١ك اٚ ٍِف اٌجؾش ػٓ اٌٍّف اٚاٌّغٍذ / أشبء اٚاٌّغٍذ /

9 
 ِؼبٌظ إٌظٛص 

Microsoft word 
/ لٍت اٌٍغٗ /   word/ اٌؼٕبطش الاعبع١ٗ ٌٕبفزح اٌـ ١ِّwordضاد ِؼبٌظ إٌظٛص / رشغ١ً اٌـ 

 اٌزؼش٠ف ثبٌفمشٖ / دِظ ٚرمغ١ُ اٌفمشٖ / رؾذ٠ذ ) رظ١ًٍ ( إٌض عذ٠ذ / 

10 
 ِؼبٌظ إٌظٛص 

Microsoft word 
فزؼ ٍِف ِخضْٚ / اغلاق اٌّغزٕذ / ؽفع ِغزٕذ عذ٠ذ / ؽفع ِغزٕذ ِٛعٛد ِغجمب / ِؼب٠ٕٗ لجً 

    wordاٌطجبػٗ / اغلاق اٌّغزٕذ / أٙبء اٌـ 

11 
 اٌظفؾٗ اٌشئ١غ١ٗ 

Home 

 اٌؾبفظٗ : لض / ٔغخ / ٌظك / ٔغخ اٌزٕغ١ك 
/ رغ١١ش ٌْٛ اٌخؾ / ٌْٛ خؾ : رغ١١ش اٌخؾ / ؽغُ اٌخؾ / رىج١ش ٚ رظغ١ش اٌخؾ / ِغؼ اٌزٕغ١ك 

 ر١١ّض إٌض / ٔض ِٕخفغ / ٔض ِشرفغ / رغ١١ش ؽبٌخ الاؽشف 

12 
 اٌظفؾٗ اٌشئ١غ١ٗ 

Home 

فمشٖ : اٌزؼذاد اٌشلّٟ / اٌزؼذاد إٌمطٟ / أشبء لبئّٗ / ّٔؾ اٌزغط١ش / رأص١شاد / رجبػذ الاؽشف  
/ رجبػذ اٌفمشاد / رجبػذ الاعطش  / اٌغبء اٌشِٛص إٌمط١ٗ / اٌّغبفٗ اٌجبدئٗٔمط١ٗ اٌٝ ٔض ِٛعٛد 

 / ارغبٖ إٌض / اٌّؾبراح / ؽذٚد ٚرظ١ًٍ

13 
 ادساط 

insert   

 طفؾبد : طفؾخ فبسغٗ / طفؾخ غلاف / فبطً طفؾبد 
/ اٌغذاٚي   excelعذٚي : ادساط عذٚي / سعُ عذٚي / رؾ٠ًٛ إٌض اٌٝ عذٚي / عذٚي ث١بٔبد 

اٚي سعِٛبد رٛػ١ؾ١ٗ : طٛسٖ / لظبطخ ف١ٕٗ / اٌغش٠ؼٗ / أّبؽ اٌغذاٚي / سعُ ؽذٚد اٌغذ
  سأط ٚرز١٠ًٍ : اٌشأط / اٌزز١٠ً / سلُ اٌظفؾٗ/ / ِخطؾ  smart artاشىبي ِؼذٖ / سعُ 

 اخلال١بد اٌؾبعٛة 14
اٌفب٠شٚعبد / عجت اٌزغ١ّٗ / اٌزؼش٠ف / ؽشق أزشبس اٌفب٠شٚط / اػشاع الاطبثٗ ثبٌفب٠شٚط 

 عشائُ اٌؾبعٛة / اٌغشلٗ / اٌٙبوشص / / أٛاع اٌفب٠شٚعبد  / ؽشق اٌؾّب٠ٗ

 الأزشٔذ 15

اٌشجىبد ٚأٛاػٙب / اشىبي اٌشجىبد / ثشٚرٛوٛلاد اٌشجىٗ / الأزشٔذ ٚرطٛسٖ / الأزشٔذ 
/ فزؼ ِزظفؼ  ٚالأزشأذ / عذساْ إٌبس / ثؼغ ِفب١ُ٘ الأزشٔذ الاعبع١ٗ / الارظبي ثبلأزشٔذ

الأزشٔذ / ِىٛٔبد ٔبفزح رظفؼ الأزشٔذ / ا٠مٛٔبد اٌّزظفؼ / ػٕب٠ٚٓ ا٠ٌٛت / اعزؼّبي 
اٌّزظفؼ / رغ١١ش طفؾخ اٌجذا٠ٗ /اششؽخ الادٚاد / اغلاق اٌّزظفؼ ٚفظً الأزشٔذ / 

اٌّؾفٛظبد / رخض٠ٓ اٌظفؾبد اٌّفؼٍٗ / ِؾشوبد اٌجؾش / و١ف١خ اٌجؾش ػٓ اٌّؼٍِٛبد ػٍٝ 
لأزشٔذ / ٔغخ إٌظٛص ٚاٌظٛس اٌٝ اٞ رطج١ك / رؾ١ًّ اٌٍّفبد ِٓ الأزشٔذ / شجىخ ا

 اٌزؾؼ١ش ٌٍطجبػٗ / اٌطجبػٗ 



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 

 

  

 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌغبػبد الأعجٛػ١خ
 ٌغخ اٌزذس٠ظ

 اللغة العربٌة
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ

Arabic language\1 ٌٝٚاٌؼشث١خ 2 0 2 اٌّشؽٍخ الأ 

 /اكساب الطلبة المفاهٌم الاساسٌة المتعلمة باللغة العربٌةالهدف العام

 /تمكٌن الطالب من استٌعاب المعارف والمهارات والتطبٌمات الخاصة باللغة العربٌةالهدف الخاص

 إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

 التاء المربوطة والطوٌلة والتاء المفتوحة–ممدمة عن الأخطاء اللغوٌة  1

 الحروف الشمسٌة والممرٌة –الالف الممدودة والممصورة لواعد كتابة  2

 الضاد والظاء 3

 كتابة الهمزة 4

 علامات الترلٌم 5

 الاسم والفعل والتفرٌك بٌنهما 6

 المفاعٌل 7

 العـــــدد 8

 تطبٌمات الأخطاء اللغوٌة الشابعة 9

 تطبٌمات الأخطاء اللغوٌة الشابعة 10

 حروف الجر النون والتنوٌن ـ معانً 11

 الجوانب الشكلٌة للخطاب الإداري 12

 لغة الخطاب الإداري 13

 لغة الخطاب الإداري 14

 نماذج من المراسلات الإدارٌة 15



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

  
 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً
 الجـامعــــــــة التمنـــــــٌة الوســطى

 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن
 
 
 

 

 

 

 



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 اسم المادة
 السنة الدراسٌة

 الساعات الأسبوعٌة
 لغة التدرٌس

 مجموع العملً النظري تامٌن الاشخاص

Insurance of persons العربٌة 5 3 2 المرحلة الأولى 

وتنمٌة معارفه و مهاراته فً كٌفٌة  ٌهدف الى تعرٌف الطالب مفهوم تأمٌن األشخاص وأهم األخطار التً ٌواجهها األشخاص
 تطبٌك المبادئ المانونٌة والشرعٌة للتأمٌن الصحً، وحل المسابل المتعلمة بالتأمٌن على الحٌاة و تمٌٌم مشكلة البطالة.

 المفردات العملٌة المفردات النظرٌة الأسبوع

1 
التً  نواع مخاطر  -الاهمٌة  –: المفهوم  التأمٌن على الحٌاة

 ووسابل التأمٌن علٌها ٌتعرض لها الاشخاص/
تطبٌمات عملٌة هن المخاطر التً ٌتعرض لها 

 الاشخاص

2 
شركات التأمٌن على الحٌاة : وظابفها ومهامها ومسؤولٌاتها 

 الاجتماعٌة/ واجراءات شركات التامٌن على الحٌاة
 تطبٌمات عملٌة عن شركات التامٌن فً العراق

3 

وأركانه وأهلٌة التعالد وعٌوب   –على الحٌاة عمد التامٌن  
 -المؤمن علٌه  –بولٌصة التامٌن  -والمبادئ الخاصة   -التراضً 

نماذج  –المستفٌدون  –الالساط -مبلغ التامٌن  –مدة التامٌن 
 المٌمة النمدٌة.  -استمارة التامٌن على الحٌاة 

تطبٌمات الأسالٌب الرٌاضٌة والإحصابٌة 
المسابل المتعلمة بتأمٌن على المناسبة لحل 

 الحٌاة

4 
  انواع التامٌن على الحٌاة )الشامل و المؤلت(.

الفرق بٌن   -التأمٌن المؤلت الفردي وأنواعه وأهمٌته واستخداماته 
 )الشامل و المؤلت(.التأمٌن مدى الحٌاة 

عن تطبٌمات الأسالٌب الرٌاضٌة والإحصابٌة 
 والشامل(تأمٌن على الحٌاة )المؤلت 

 / التأمٌن الجماعً على الحٌاة. التأمٌن المشترن على الحٌاة 5
عن تطبٌمات الأسالٌب الرٌاضٌة والإحصابٌة 

 )المشترن والجماعً( تأمٌن على الحٌاة

6 
/ التأمٌن التكافلً )الاسلامً( على  التأمٌن الصناعً على الحٌاة

 الحٌاة.
عن تطبٌمات الأسالٌب الرٌاضٌة والإحصابٌة 
 تأمٌن على الحٌاة )الصناعً والتكافلً(

7 
 تارٌخ التامٌن الصحً/ التأمٌن الصحً: المفهوم والاهمٌة/

 المكونات الاساسٌة لنظام التأمٌن الصحً 
 تأمٌن  الصحًعن تطبٌمات الأسالٌب الرٌاضٌة 

8 
اجراءات للتأمٌن الصحً/  ووثابك التأمٌن  /أنواع التأمٌن الصحً

 الصحً
دراسٌة وتطبٌمات عن اهم وثابك التأمٌن حالات 
 الصحً

9 
 المبادئ المانونٌة والشرعٌة لعمد التأمٌن الصحً

 .الصحً ، اعادة التامٌننظام الضمان الصحً فً العراق 
حالات دراسٌة وتطبٌمات عن نظام الضمان 

 الصحً فً العراق

10 
التامٌنات انواعها / اجراءات و / مخاطر العملتأمٌن إصابات العمل

التعوٌضات  العجز الكلً الدابم أو العجز الجزبً (/   -العمل ) الوفاة 
 نفمات العلاج الطبً الناتج عن حوادث العمل. و

حالات دراسٌة وتطبٌمات عن  اجراءات 
 التامٌنات العمل

11 

جتماعٌة الاثار لاا /النشأة والتطور  -المفاهٌم  : التامٌنات الاجتماعٌة
المخاطر /والسٌاسٌة لنظام التأمٌنات الاجتماعٌةوالالتصادٌة 
 ها/سابتحانظام التأمٌنات الاجتماعٌة وطرق ب المشمولهالاجتماعٌة 

 جتماعٌةلاظم تموٌل التأمٌنات االتعوٌضات/ ن

حالات دراسٌة وتطبٌمات عن التامٌنات 
   الاجتماعٌة

12 
 -لانون اصابات العمل  -أمٌن إصابات العمل واالمراض المهنٌةت

-التعوٌضات -)الغرامات المالٌةصاحب العمل  ضد العموبات المانونٌة
 إٌماف النشاط(. -الإجراءات المانونٌة

لانون اصابات  حالات دراسٌة وتطبٌمات عن
 صاحب العمل  ضد العموبات المانونٌة -العمل 

13 
 /العسكري(  -)المدنًالتامٌنات التماعدٌة/ الانظمة التماعدٌه 

 الخحالات الاستفادة. الاستمطاعات/ المستفٌدٌن/ 
حالات دراسٌة وتطبٌمات عن   التامٌنات 

   التماعدٌة

14 
/ العجز الكلً الدابم أو العجز  الوفاةة/التامٌن من الحوادث الشخصٌ

  نفمات العلاج الطبً الناتج عن حادث مفاجا/الجزبً
 الشخصٌةاعادة التامٌن من الحوادث 

حالات دراسٌة وتطبٌمات عن التامٌن من 
 ة  الحوادث الشخصٌ

15 
شركات الضمان الاجتماعً فً العمل واجراءاتها فً تشغٌل 

 جلاالبطالة المشكلة والع /    العاطلٌن عن العمل
حالات دراسٌة وتطبٌمات عن وزارة العمل 

 والشؤون الاجتماعٌة فً العراق



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 

 اسم المادة
 الدراسٌةالسنة 

 الساعات الأسبوعٌة
 لغة التدرٌس

 مجموع العملً النظري تامٌن المخاطرالمصرفٌة

Banking Risk Insurance العربٌة   5 3 2 المرحلة الأولى 

الهدف اكساب الطلبة معارف والمهارات اللازمة لفهم وتحلٌل وإدارة عملٌات المصارف والمؤسسات المالٌة. 
 واهم المخاطر التً تتعرض لها المصارف اثناء تمدٌم الخدمات المالٌة، وكٌفٌة تامٌن المخاطرالمصرفٌة.

 المفردات العملٌة المفردات النظرٌة الأسبوع

1 
المصرفً/ المصارف التجارٌة وأنواعها/ مفهوم الودابع خصوصٌة العمل 

 وانواعها/ آلٌة تولٌد الودابع فً المصارف التجارٌة
 حالات دراسٌة وامثلة عملٌة

2 
/ طرق سداد المروض طبٌعة ودابع المصرف / احتساب الفابدة على الودابع 

 المصرفٌة/  إدارة سٌولة المصرف/  إدارة ربحٌة المصرف
 دراسٌة وامثلة عملٌةحالات 

3 
أنواع و واهمٌة-ممدمة إلى المخاطر المصرفٌة وإدارة المصارف/ مفهوم 

 المخاطر المصرفٌة )الابتمانٌة، السولٌة، التشغٌلٌة، السٌولة(
 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة

4 
 -أدوات لٌاس المخاطر الابتمانٌة  -المفهوم  -المخاطر الابتمانٌة 

دور المصارف فً إدارة المخاطر  ات إدارتها المخاطر الابتمانً/استراتٌجٌ
 الابتمانٌة  

 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة

 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة تمٌم المخاطر  الابتمانٌة –التامٌن على المخاطر الابتمانٌة  5

6 
استراتٌجٌات  -السولٌةالمفهوم وأدوات لٌاس المخاطر  –المخاطر السولٌة 

 إدارة المخاطر السولٌة.
 دور المصارف فً إدارة المخاطر السولٌة

 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة

 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة تمٌم المخاطر  السولٌة –التامٌن على المخاطر  السولٌة   7

8 
 -المخاطر التشغٌلٌة المفهوم وأدوات لٌاس   -المخاطر التشغٌلٌة 

 استراتٌجٌات إدارة المخاطر التشغٌلٌة.
 دور المصارف فً إدارة المخاطر التشغٌلٌة

 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة

 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة تمٌم المخاطر التشغٌلٌة –التشغٌلٌة    التامٌن على المخاطر 9

10 
استراتٌجٌات  -لٌاس المخاطر السٌولة المفهوم وأدوات   -المخاطر السٌولة 

 دور المصارف فً إدارة المخاطر السٌولة   -إدارة المخاطر السٌول
 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة

 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة تمٌم المخاطر  السٌولة –التامٌن على المخاطر  السٌولة     11

12 
 و -ممارنه بٌنهما  –النظامٌة وغٌر النظامٌة المخاطر 

استراتٌجٌات التخفٌف من المخاطر النظامٌة وغٌر النظامٌة/ دور المصارف 
 فً التعامل معها 

حالات دراسٌة أمثلة على المخاطر النظامٌة 
 وتمارٌن رٌاضٌة -وغٌر النظامٌة 

13 
 النظامٌة وغٌر النظامٌة   التامٌن المخاطر 

 النظامٌة وغٌر النظامٌة تمٌم المخاطر   –
 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة

14 
/عابد مخاطر الاستثمار المصرفً/ التامٌن على   الاستثمار المصرفً 

 مخاطر الاستثمار
 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة

15 
 -المخاطر المصرفٌة الموانٌن واللوابح : الموانٌن واللوابح المتعلمة بإدارة 

 دور الهٌبات الرلابٌة فً إدارة المخاطر المصرفً
 حالات دراسٌة وامثلة وتمارٌن رٌاضٌة
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 اعُ اٌّبدح

 السنة الدراسٌة
 الساعات الأسبوعٌة

لغة 
 التدرٌس

  مجموع العملً النظري محاسبة شركات التامٌن

Accounting for insurance companies العربٌة 5 3 2 المرحلة الأولى 

تنمٌة معارف الطلاب ومهاراتهم الخاصة بحساب المخصصات الفنٌة فً شركات التامٌن، كما ٌهدف الى إدران مفهوم الهدف : 
  .فً الشركات التامٌن العرالٌة النظام المحاسبً المابم فً شركات التأمٌن وطرق انشاء الموابم المالٌة المختلفة

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 
المفهوم / الاهمٌة/ وظابف شركات طبٌعة وبٌبة المحاسبة فً شركات التأمٌن/ 

  هٌكل النظام المحاسبً فً شركات التأمٌن/التامٌن / 
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

2 
النظام المحاسبً فً شركات التأمٌن: مفهوم اساسٌات والمفاهٌم الأساسٌة 

 النظرٌات والأسس المحاسبٌة/ المالٌة/للمحاسبة 
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

3 
الدورة المحاسبٌة وأنواع  خصابص النظام المحاسبً فً شركات التأمٌن/

 همة فً إدارة شركات التأمٌن.مالحسابات/ التمارٌر والبٌانات المحاسبٌة ال
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

4 
التبوٌب المحاسبً والممومات المستندٌة/ المعالجة المحاسبٌة لفروع التأمٌنات/ 
أهمٌة المحاسبة وأثرها فً ربحٌة المؤسسات وتحسٌن الأداء المالً لشركات 

 التأمٌن/

حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 
 ورٌاضٌة

5 

 / الاحتٌاطات والمخصصات الفنٌة فً شركات التامٌن
 مخصص الألساط غٌر المكتسبة/ مخصص المخاطر غٌر المنتهٌة/ 

مخصص المطالبات تحت التسوٌة/ مخصص المطالبات المتكبدة غٌر المبلغة/ 
 مخصص مصارٌف تسوٌة المطالبات.

حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 
 ورٌاضٌة

6 
طرٌمة حساب إٌرادات ومصروفات تأمٌن الأشخاص والممتلكات والمسؤولٌة 

 المتعلمة بأنواع التأمٌن المختلفة/
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

7 
لابمة الدخل ولابمة توزٌع الفابض/ إعداد لابمة الدخل لشركات التأمٌن وإعادة 

 التأمٌن
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

 طرق احتساب ألساط التأمٌن وإعادة التأمٌن 8
عملٌة  حالات دراسٌة وطبٌمات

 ورٌاضٌة

 طرق احتساب تعوٌضات ومطالبات التأمٌن وإعادة التأمٌن 9
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

 إلفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامٌة 10
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

 إعداد لابمة التدفمات النمدٌة لشركات التأمٌن وإعادة التأمٌن 11
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

12 
وعٌة المعلومات ن / طوٌر المهارات المتعلمة بتمدٌم التمارٌر بشأن الأداء المالًت

 التً تساعد فً المحاسبة فً شركات التأمٌن
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

13 

ولابمة التدفمات اعداد التمارٌر المالٌة: )لابمة الدخل، المٌزانٌة العمومٌة، 
تحلٌل الأداء المالً /التمارٌر التنظٌمٌة / التمارٌر الداخلٌة / . النمدٌة(

التمارٌرالاحتٌاطٌات والمخصصات/ التمارٌر /  التمارٌرالمطالبات والتعوٌضات
 الخاصة بإعادة التأمٌن.

حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 
 ورٌاضٌة

14 
 / التأمٌنأسس تمٌٌم الموابم المالٌة لشركات 

 لابمة المركز المالً أو المٌزانٌة 
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة
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 لابمة التدفمات النمدٌة 15
حالات دراسٌة وطبٌمات عملٌة 

 ورٌاضٌة

 اعُ اٌّبدح
 السنة الدراسٌة

 الساعات الأسبوعٌة
 لغة التدرٌس

 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ بٌبة العمل والعلالات الصناعٌة

Work Environment and 
Industrial Relations العربٌة 5 3 2 المرحلة الأولى 

اٌزٟ رغبػذٖ اوغبة ِؼشفخ اوغبة اٌطبٌت ِؼٍِٛبد ِؼشف١خ ١ِٕٙٚخ ػٓ ث١ئخ اٌؼًّ اٌظٕبػ١خ، ٚاٌضمبفخ اٌزٕظ١ّ١خ، : اٌٙذف اٌؼبَ

 عٛق اٌؼًّ ِغزمجلا. ١ِٕٙخ  ٌٍزؼبًِ ِغ 

 : اٌزؼشف ػٍٝ ث١ئخ اٌؼًّ فٟ ششوبد اٌزب١ِٓ، اٌٙذف اٌخبص

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 
 مفهوم بٌبة العمل/ أنواع بٌبة العمل/ عناصر بٌبة العمل/  الثمافة التنظٌمٌة / 

 العمل على كفاءة اداء العاملٌن/ اثر بٌبة
حالات دراسٌة وتطبٌمات 

 عملٌة

2 
 / تحلٌل البٌبة المنافسة العامةالعمل ٌل بٌبة لتحمكونات بٌبة العمل/ 

 بٌبة العمل فً شركات التامٌن/  ل الداخلٌة والخارجٌةوبٌبة العم
حالات دراسٌة وتطبٌمات 

 عملٌة

3 

 بٌبة العمل الصحٌة: المفهوم وأهمٌة توفٌر بٌبة عمل صحٌة للموظفٌن / 
 تحسٌن بٌبة العمل المادٌة والنفسٌة للعاملٌن/ 

 / (هٌة العاملٌن وزٌادة الإنتاجٌةرفا)جودة الحٌاة فً بٌبة العمل 

 الاتصال الفعال والتواصل الفعال فً بٌبة العمل

حالات دراسٌة وتطبٌمات 
 عملٌة

4 
)الصناعٌة  و  تمٌٌم بٌبة العمل /استراتٌجٌات تحسٌن بٌبة العمل /تحسٌن بٌبة العمل
 شركات التامٌن ( علىالخدمٌة بالتركٌز 

حالات دراسٌة عن 
استراتٌجٌات لتحسٌن بٌبة 

 العمل وتمٌمها

5 
الأسالٌب الكمٌة فً تمٌٌم بٌبة العمل: المرالبة البٌبٌة / المرالبة البٌولوجٌة/ التحلٌل 

 .الإحصابً/ النمذجة الرٌاضٌة
 

6 
 علالات الصناعٌةلل التارٌخً  تطور العلالات الصناعٌة : المفهوم والاهمٌة / 

دور اتحادات الصناعات والغرف الصناعٌة/ دور  للعلالات الصناعٌة: التنظٌمًالهٌكل 
 التفاعلات بٌن الحكومة، العمال، النمابات، وأصحاب العمل(/ /  نمابات العمال واتحاداتها

حالات دراسٌة وتطبٌمات 
 عملٌة

7 

  العمل/لوانٌن وتشرٌعات العمل/ اتفالٌات المفاوضة الجماعٌة بٌن النمابات وأصحاب 

 المفاوضة الجماعٌة: المفهوم/  وألاهمٌه/ خطوات وعملٌات المفاوضة الجماعٌة. 
عمود العمل المشتركة:  أنواع عمود العمل المشتركة/ كٌفٌة إعداد وتنفٌذ عمود العمل 

 المشتركة

حالات دراسٌة وتطبٌمات 
 عملٌة

8 
 التفاوض فً العلالات الصناعٌة : المفهوم /أنواع التفاوض / 

 مهارات التفاوض / استراتٌجٌات التفاوض
حالات دراسٌة وتطبٌمات 

 عملٌة

9 
التسوٌة فً العلالات الصناعٌة / مفهوم التسوٌة/ اهمٌة التسوٌة فً حل النزاعات 
التنظٌمٌة/ أنواع التسوٌة / أهمٌة التسوٌة فً تملٌل النزاعات وزٌادة الإنتاجٌة / 

 أسالٌب التسوٌة.

وتطبٌمات حالات دراسٌة 
 عملٌة
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10 
  –أركانه الاساسٌة  -اهمٌته  -التحكٌم فً حل المنازعات: مفهومه 

 وصوره إتفاق التحكٌم. -دور التحكٌم فً حل النزاعات 
حالات دراسٌة وتطبٌمات 

 عملٌة



  

 اٌّفشداد اٌؼ١ٍّخ إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

11 
الحماٌة  /شركات التأمٌن   فؤابد مدخل مفاهٌمً/ شركات التأمٌن :

التكنولوجٌة / تعزٌز  المالٌة/الاستمرار المانونً/ الابتكار والتطوٌروالتحدٌات
 الثمة / دور اجتماعً /

حالات دراسٌة وتطبٌمات 
 عملٌة

12 
تهدٌدات  التحدٌات التً تواجه شركات التأمٌن التجارٌة: التكامل التكنولوجً/

 الأمن السٌبرانً/ التعمٌد التنظٌمً / تغٌر المناخ / تولعات المستهلكٌن المتغٌرة
حالات دراسٌة وتطبٌمات 

 عملٌة

13 
تشرٌعات العمل فً شركات التأمٌن / لوانٌن الرلابة على أعمال التأمٌن / دور 

  الهٌبات الرلابٌة: )البنن المركزي أو هٌبات التأمٌن الوطنٌة( /
حالات دراسٌة وتطبٌمات 

 عملٌة

14 
إجراءات وشروط الترخٌص لمزاولة أعمال التأمٌن / تسجٌل الشركات التأمٌن 

 حموق المانونٌة للمؤمن والتعوٌضات/لدى الهٌبات المختصة/ 
حالات دراسٌة وتطبٌمات 

 عملٌة

15 
 ةالتكنولوجٌالتطورات  : مفهوم العولمة/  ولمة واثرها على بٌبة العملعال

التوسع والانتشار/ التغٌرات  بٌن الشركات/  التنافس /  التنوع الثمافً / والابتكار
 الالتصادٌة. 

حالات دراسٌة وتطبٌمات 
 عملٌة
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 اسم المادة
 السنة الدراسٌة

 الساعات الأسبوعٌة
لغة 

 التدرٌس
 مجموع العملً النظري اسالٌب الاحصاء الكمٌة

Quantitative statistical methods العربٌة 5 3 2 المرحلة الأولى 

جمع وتنظٌم وعرض وتصنٌف  تعرٌف الطالب بالاسالٌب الاحصابٌة واستخدام الطرق العلمٌة فى :الهدف العام
 البٌانات الاحصابٌة المختلفة.

معرفة الاحصاء  فً الدول الاشتراكٌة والنامٌة والعراق / ومعرفة التخطٌط الاحصابً  وأسسه  :الهدف الخاص
 ومبادبه واهمٌته ومعرفة الطالب بالتنظٌم والهٌكل التنظٌمً للإحصاء .

سبوعالأ  العملٌةالمفردات  المفردات النظرٌة 

1 
  -مفاهٌم اساسٌة  : علم الاحصاء

 الاحصاء نشوء وتطور علم -
 حالات دراسٌة ومنالشة داخل الماعه

2 
الاخطاء الشابعة واسلوب الحصر الشامل  -جمع البٌانات 

تصنٌف  -اسالٌب جمع البٌانات -فً جمع البٌانات 
 البٌانات وتبوٌب

الحصر الشامل اسلوب  تطبٌمات رٌاضٌة وامثله عملٌة عن
 اسالٌب جمع البٌانات –والاخطاء الشابعة فً جمع البٌانات 

  -تصنٌف وتبوٌب البٌاناتوكٌفٌة 

3 

المتغٌرات العشوابٌة والتوزٌعات التكرارٌة المتغٌرات  
التوزٌع التكراري  /العشوابٌة التوزٌع التكراري النسبً

 الثنابً / التوزٌع التكراري المتجمع / العرض الهندسً
 للبٌانات /عرض البٌانات غٌر المبوبة

المتغٌرات العشوابٌة تطبٌمات رٌاضٌة وامثله عملٌة  عن 
والتوزٌعات التكرارٌة المتغٌرات العشوابٌة التوزٌع التكراري 

التوزٌع التكراري الثنابً /  التوزٌع التكراري   /النسبً 
المتجمع / العرض الهندسً للبٌانات / عرض البٌانات غٌر 

 المبوبة

4 
الأشرطة البٌانٌة / الدابرة البٌانٌة / الخط البٌانً / عرض 

 البٌانات المبوبة / المدرج التكراري / المضلع التكراري

تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن الأشرطة البٌانٌة / الدابرة  
عرض البٌانات المبوبة / المدرج  /البٌانٌة / الخط البٌانً

 التكراري / المضلع التكراري

5 
المنحنى التكراري / منحنى التوزٌع / التكراري المتجمع 

 مماٌس النزعة المركزٌة اهمٌة مماٌس النزعة المركزٌة/

مثلة عن المنحنى التكراري / منحنى تمارٌن رٌاضٌة وا
مماٌس النزعة المركزٌة اهمٌة / التوزٌع / التكراري المتجمع 

 مماٌس النزعة المركزٌة

6 
الوسط التوافمً / الوسط التربٌعً / المنوال /  مماٌٌس 

 التشتت المطلمة / المدى و الانحراف المتوسط

تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن الوسط التوافمً / الوسط 
التربٌعً / المنوال /  مماٌٌس التشتت المطلمة / المدى و 

 الانحراف المتوسط

7 
التباٌن / الانحراف المعٌاري / مماٌٌس التشتت النسبٌة 

 )معاملات التشتت(
تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن التباٌن / الانحراف المعٌاري /  

 مماٌٌس التشتت النسبٌة )معاملات التشتت(

8 
الارتباط والانحدار الخطً / معامل  /الانحراف المعٌاري 

 معامل الارتباط الخطً الجزبً -الارتباط الخطً البسٌط 
تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن الانحراف المعٌاري /  الارتباط 

 والجزبًوالانحدار الخطً / معامل الارتباط الخطً 

  عامل ارتباط سبيرمانمتمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن   معامل ارتباط سبٌرمان 9

 /معامل بٌرسون للارتباط الخطً واهمٌته وعٌوبه 10
تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن معامل بٌرسون للارتباط الخطً 

 واهمٌته وعٌوبه /  

 تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن معامل سٌبرمان لارتباط الرتب معامل سٌبرمان لارتباط الرتب 11

 تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن معامل الالتران /  معامل التوافك معامل التوافك /معامل الالتران  12

 الاتجاه العام /السلاسل الزمنٌة  ومكوناتها  13
 /السلاسل الزمنٌة  ومكوناتها تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن 

 الاتجاه العام

14 
  /الارلام المٌاسٌة  واهمٌتها وكٌفٌة احتسابها 

 وعٌوبه الرلم المٌاسً البسٌط 
تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن الارلام المٌاسٌة  واهمٌتها 

 الرلم المٌاسً البسٌط  وعٌوبه / وكٌفٌة احتسابها

 الوسط البسٌط للمناسٌب /الرلم المٌاسً التجمٌعً  15
 /تمارٌن رٌاضٌة وامثلة عن الرلم المٌاسً التجمٌعً 

 الوسط البسٌط للمناسٌب 

 لغة التدرٌس الساعات الأسبوعٌة السنة الدراسٌة اسم المادة



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 مجموع العملً النظري 1-اللغة الانكلٌزٌة

English language العربٌة 5 3 2 المرحلة الأولى 

 باللغة الانكلٌزٌةاكساب الطلبة المفاهٌم الاساسٌة المتعلمة : الهدف العام

  تمكٌن الطالب من استٌعاب المعارف والمهارات والتطبٌمات الخاصة باللغة الانكلٌزٌة: الهدف الخاص

 الأسبوع المفردات النظرٌة

Unit One: hello 
Am/are/is, my/your  
This is with practice in work 

1 

Unit Two: your world 
He/she /they, his/her 
Questions 

2 

Unit Three: all about 3 

Unit Four: family and friends 
Possessive adjectives 
Possessive's 
Has/have 
Adjective+ noun 

4 

Unit Five: the way I live 
Present simple l/you /we /they 
A and an 
Adjective + noun 

5 

Unit Six: every day 
Present simple he/she 
Questions and negatives 
Adverbs of frequency 

6 

Unit seven: my favorites 
Question words 
Pronouns 
This and that 

7 

Unit eight: where I live 
There is /are... 
Prepositions 

8 

Unit nine: times past 
Was /were born 
Past simple -irregular verb 

9 

Unit ten: we had a great time! 
Past simple -regular & irregular 
Question 
Negatives 
Ago 

10 

 الاسبوع المفردات النظرٌة
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 الكتاب المنهجً

1- John &Liz Soars,Headway book, 2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Unit Eleven 
Can /can't 
Adverbs 
Requests 
 I can do that!   

11 

 
Unit twelve: please 
I'd like... 
Some and any 
Like and would like 
and thank you 

12 

 
Unit thirteen: here and now 
Present continuous 
Present simple & present continuous 

13 

 
Unit fourteen: it's time to go! 
Future plans 
Revision writing email and informant letter part 1 

14 

 
Unit fourteen: it's time to go! 
Future plans 
Revision writing email and informant letter part 2 
 

15 



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 

 

 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ ٚد٠ّمشاؽ١خالأغبْ ؽمٛق 

Human Rights and Democracy ٌٝٚاٌؼشث١خ 2 0 2 اٌّشؽٍخ الأ 

 الهدف العام: فهم الاطار النظري لجذور حموق الانسان  وتطورها فً التارٌخ البشري ومعرفة الحرٌات العامة  .

، ومعرفة حموق الانسان فً الدول  الهدف الخاص: تعرٌف الطلبة على اسالٌب ونظرٌات الفكر لحوق الانسانوالدٌممراطٌة
الاشتراكٌة والنامٌة والعراق، ومعرفة التخطٌط لحموق الانسان وأسسه ومبادبه واهمٌته ومعرفة الطالب لحرٌة الامن 

 والشعور والاطمبنان

 إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

 ؽمٛق الأغبْ  + ؽمٛق الأغبْ فٟ اٌؾؼبساد 1

 اٌٛعطٝ + ؽمٛق الأغبْ فٟ اٌّزا٘ت ٚاٌّذاسطؽمٛق الأغبْ فٟ اٌؼظٛس  2

 ؽمٛق الأغبْ فٟ اٌششوبد + ؽمٛق الأغبْ فٟ اٌزبس٠خ اٌؾذ٠ش 3

 الاػزشاف اٌذٌٟٚ + الاػزشاف الال١ٍّٟ 4

 الارفبل١خ الاٚسث١خ + الارفبل١خ الاِش٠ى١خ 5

 الارفبل١خ الافش٠م١خ + ا١ٌّضبق اٌؼشثٟ 6

 اٌؼلالخ ث١ٓ اٌؾمٛقإٌّؼّبد غ١ش اٌؾى١ِٛخ +  7

 الاػلاْ اٌؼبٌّٟ + رؾذ٠ذ اٌّغإ١ٌٚخ 8

 اٌزمبػٟ + ِغبلاد الاخزظبص 9

 اٌمؼبء اٌمبٟٔٛٔ + اٌّغبِٚخ 10

 ٌذ٠ّمشاؽ١خ + رظ١ٕف اٌؾش٠بد  11

 اٌؾش٠بد اٌفىش٠خ + اٌؾش٠بد اٌفشد٠خ 12

 ؽش٠خ اٌغّؼ١بد + ؽك اٌؼًّ 13

 اٌشأعّب١ٌخ + الاشزشاو١خ 14

 اٌذعزٛسِؼب١ِٓ  15



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

  
 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً
 الجـامعــــــــة التمنـــــــٌة الوســطى

 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن
 
 
 
 

 

 



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 اسم المادة
 السنة الدراسٌة

لغة  الساعات الأسبوعٌة
 التدرٌس

 مجموع العملً النظري تامٌن الشركات والممتلكات العامة

Insuring companies and public 
properties العربٌة 6 4 2 المرحلة الثانٌة 

من   ،تأمٌنات الممتلكات العامة والمسؤولٌة المدنٌةفً تنمٌة معارف الطلاب ومهاراتهم المهنٌة  :الهدف
الفنٌة وتوضٌح ممٌزاتها ممارنة ببمٌة أنواع التأمٌن وتفصٌل أساسٌات الاكتتاب فٌها  خلال شرح مبادبها

طرق حساب الألساط التأمٌنٌة وآلٌات تسوٌة مطالبات التعوٌض  وثابمها بالإضافة الى تطبٌك وطرق تسعٌر
 عن الأخطار المتعلمة بها.

 المفردات العملٌة المفردات النظرٌة الأسبوع

1 
 تعرٌف التأمٌن وأهمٌته.  :ممدمة فً تأمٌن الممتلكات

 أنواع التأمٌن المختلفة.
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

2 
 أنواع الممتلكات العامة: الممتلكات الحكومٌة. الممتلكات البلدٌة.

 الممتلكات التعلٌمٌة والصحٌة والزراعٌة هكذا.
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة المبادئ الفنٌة تأمٌنات الممتلكات والمسؤولٌة المد نٌة 3

4 
 أخطار تأمٌنات الممتلكات والمسؤولٌة المد نٌة 

  اطر التً تواجه الممتلكات العامةالمخ
 الحرابك. الكوارث الطبٌعٌة )مثل الزلازل والفٌضانات(. السرلة والتخرٌب. 

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

5 
 سٌاسات التأمٌن: كٌفٌة صٌاغة سٌاسات التأمٌن الممتلكات العامة. 

 والاستثناءات فً سٌاسات التأمٌن العامةالشروط 
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

6 
التمٌٌز بٌن خصابص تامٌن الممتلكات العامة والمسؤولٌة المدنٌة  

 وخصابص أنواع التأمٌنات الاخرى
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

7 
 ادارة المخاطر: تمٌٌم المخاطر.

 استراتٌجٌات تملٌل المخاطر
 دراسٌة وتطبٌمات عملٌةحالات 

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة التسعٌر وإصدار وثابك تأمٌنات الممتلكات العامة. 8

9 
 التعوٌضات: كٌفٌة تمدٌم المطالبات.

 إجراءات تمٌٌم الأضرار فً الممتلكات العامة.
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة والمسؤولٌة المدنٌةتسوٌة مطالبات تأمٌن الممتلكات العامة  10

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة تأمٌن الممتلكات العامة اعادة 11

12 
 الموانٌن واللوابح:

 الموانٌن المحلٌة والدولٌة المتعلمة بتأمٌن الممتلكات العامة.
 تأمٌن الممتلكات العامةدور الهٌبات التنظٌمٌة فً 

 وتطبٌمات عملٌةحالات دراسٌة 

13 
 اٌّفَٙٛ، الأٛاع :ٌزأ١ِٓ إٌٙذعٟ

 رأ١ِٓ وبفخ اخطبس اٌّمب١ٌٚٓ، رأ١ِٓ وبفخ اخطبس إٌظت

 رأ١ِٓ خغبسح الاسثبػ، ؽذٚد اٌزغط١خ ٚالاعزضٕبءاد فٟ اٌزأ١ِٓ إٌٙذعٟ
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

14 
 التأمٌن ضد المسؤولٌة:  التأمٌن المسؤولٌة العامة 

 التأمٌن المسؤولٌة المهنٌة
 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

15 
 التأمٌن الإلكترونً: 

 حماٌة البٌانات والمعلومات الحساسة. 
 التأمٌن ضد الهجمات الإلكترونٌة 

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة



 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 

 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ المالٌةاساسٌات الادارة 

Basics of financial management ٌاٌؼشث١خ 6 4 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 

اكساب الطلبة معارف علمٌة وعملٌة باهمٌة الادارة المالٌة للمنظمات المحلٌة والعالمٌة فً السوق الهدف : 
 العمل، وكٌفٌة معالجة المشاكل المالٌة التً تواجه المنظمة. 

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 

 تطور الادارة المالٌة/  /لادارة  المالٌة ا
  منظمات الاعمال/لاهمٌة الادارة المالٌة والتحلٌل المالً 
وظابف الادارة المالٌة/ علالة الادارة المالٌة بالعلوم الاخرى/ 

 العاملٌن بالادارات المالٌة/المدٌرومسؤولٌات 

 داسٌة وامثلةحالات 

2 
 الاسواق المالٌة وسعار الفابدة: سوق الاوراق المالٌة/ 

واحتساب ارباح الاسهم(/ -استثمار-الاسهم والسندات )السعر
 شهادات الودابع وانواعها

 حالات دراسٌة وامثلة

3 
 –الكشوفات المالٌة والتحلٌل المالً : الموابم المالٌة الاساسٌة 

 النسب المالٌة
 وتمارٌن عملٌة وامثلةتطبٌمات 

 تطبٌمات وتمارٌن عملٌة وامثلة التحلٌل الراسً والتحلٌل الافمً   4

 تطبٌمات وتمارٌن عملٌة وامثلة لابمة التغٌٌر فً المركز المالً 5

6 
 – التنبا المالً: التخطٌط طوٌل الاجل والتنبؤ المالً

 اسالٌب التنبؤ بالاحتٌاجات المالٌة
 عملٌة وامثلةتطبٌمات وتمارٌن 

 تطبٌمات وتمارٌن عملٌة وامثلة  نماذج التنبؤ بالفشل المالً 7

 تطبٌمات وتمارٌن عملٌة وامثلة التخطٌط والرلابة المالٌة :  تحلٌل التعادل والرافعة التشغٌلٌة 8

9 
  -المٌزانٌة التمدٌرٌة التشغٌلٌة   -المٌزانٌة التمدٌرٌة المرنة 

 النمدٌةالمٌزانٌة التمدٌرٌة 
 تطبٌمات وتمارٌن عملٌة وامثلة

 تطبٌمات وتمارٌن عملٌة وامثلة تحلٌل النسب المالٌة : التحلٌل المالً  10

11 

 -لرارات التموٌل والاستثمار:  المرارات المالٌة )لرارات الاستثمار

  –توزٌع الارباح  –لرارات التموٌل( التدفك النمدي 

 مصادر الحصول على الاموال

 تطبٌمات وتمارٌن عملٌة وامثلة

12 
 الاثتمان التجاري -الاستثمارات المابلة للتسوٌك -الادارة النمدٌة 

 المٌمة الزمنٌة للنمود
 تطبٌمات وتمارٌن عملٌة وامثلة

13 
 اداسح ساط اٌّبي اٌؼبًِ: ع١بعخ ساط اٌّبي اٌؼبًِ/ 

 ِٛاصٔخ ساط اٌّبي/ وٍف ساط اٌّبي ٚع١بعخ ِمغَٛ الاسثبػ
 رطج١مبد ٚرّبس٠ٓ ػ١ٍّخ ٚاِضٍخ

14 
 الاعزضّبس فٟ الاطٛي اٌضبثزٗ/

 ػ١ٍّبد اٌز٠ًّٛ ٚاٌششاء ٚربع١ً الاطٛي
 رطج١مبد ٚرّبس٠ٓ ػ١ٍّخ ٚاِضٍخ

 رطج١مبد ٚرّبس٠ٓ ػ١ٍّخ ٚاِضٍخ اٌّخبؽشح اٌّب١ٌخ ٚرم١١ُ الاداء اٌّبٌٟاٌؼبئذ ٚ 15
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 ، الادارة المالٌة، د. أسامة عبد الخالك الأنصاري.  1 المصادر:
 جمٌل أحمد توفٌك، أساسٌات الادارة المالٌة،  دار النهضة العربٌة.  2            
 جامعة بنغازي. طبعة الاولى. (، أساسٌات الادارة المالٌة، 2020إبراهٌم مسعود الفرجانً، ) . 3            
 ، الادارة المالٌة.1992. د. خلٌل محمد حسن الشماع، 4            

 اسم المادة
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ تسوٌك التامٌن اٌزذس٠ظ

Insurance Marketing ٌاٌؼشث١خ 5 3 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 

ثأ٘ذاف ٚا١ّ٘خ رغ٠ٛك اٌخذِبد ٚ رطٛسٖ. ٠ٚزطشق اٌٝ اٌذٚس خجشاد ِٚؼبسف ١ِٕٙخ  رض٠ٚذ اٌطلاة  :ٙذفاٌ

. وّب ٠ؼشع اٌّمشس ا٠ؼب رغ٠ٛك خذِبد اٌزأ١ِٓ ٚ  اٌزأ١ِٓاٌٛظ١فٟ ٚالأ١ّ٘خ لأداسٖ اٌزغ٠ٛك فٟ ِإعغبد 

 ػٕبطش اٌّض٠ظ اٌزغ٠ٛمٟ

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 
ٚا٘ذاف ٚا١ّ٘خ اٌزغ٠ٛك  . ِفَٙٛ ئداسح اٌزغ٠ٛك ٚرطٛسٖ

 ٌٍششوبد اٌزب١ِٓ
 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

2 
  –ِفَٙٛ اٌخذِخ ٚأعجبة ّٔٛ٘ب ٚخظبئظٙب 

 برغ٠ٛك اٌخذِبد ِٚؾذدارِٙفَٙٛ 
 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

3 

ِذخً ئٌٝ اٌزأ١ِٓ: ٠مذَ ِمذِخ ػٓ طٕبػخ اٌزأ١ِٓ ٚأ١ّ٘زٙب. 

 -رطٛس لطبع اٌزأ١ِٓ ػٍٝ اٌّغزٜٛ اٌؼشاق

 ِمبسٔخ لطبع اٌزب١ِٓ ِغ ششوبد اٌزب١ِٓ اٌؼب١ٌّخ. 

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

4 

اٌؼبٌّٟ  لطبع اٌزب١ِٓ فٟ اٌؼبٌُ: اٌطٍت ٚاٌؼشع فٟ اٌغٛق 

ِٚمبسٔخ اٌطٍت ٚاٌؼشع فٟ الاعٛق اٌّؾ١ٍخ ٌٍزب١ِٓ ِغ   -ٌٍزب١ِٓ

 اٌؼشث١خ ٚاٌؼب١ٌّخ.

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

5 

  خظبئض ٔشبؽ اٌزأ١ِٓ - اٌّفَٙٛرغ٠ٛك خذِبد اٌزأ١ِٓ: 

 فٟ  زغ٠ٛكششٚؽ ادخبي اٌ - ٔشأح ٚرطٛس رغ٠ٛك اٌزأ١ِٓ -

 خذِبد ػٍٝ ع١بعبد رغ٠ٛك حّإصشؼٛاًِ اٌاٌ - ششوبد اٌزب١ِٓ

 الاعظ اٌف١ٕخ ٌٍزب١ِٓ ٚربص١شٖ ػٍٝ الالزظبد -اٌزأ١ِٓ 

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

6 
  -لإداسح اٌزغ٠ٛك فٟ ِإعغبد اٌزأ١ِٓ اٌذٚس اٌٛظ١فٟ ٚالأ١ّ٘خ

 ششٚؽ رطج١ك اٌزغ٠ٛك فٟ ِإعغبد اٌزأ١ِٓ. 
 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ ػٍٝ اٌّإعغبد اٌزأ١ٕ١ِخ اٌج١ئخ اٌزغ٠ٚٛم١خ ٚرأ١٘ش٘ب 7

8 
  رخط١ؾ ٚرظ١ُّ اٌخذِبد اٌزأ١ٕ١ِخ

 اعزشار١غ١بد رغ٠ٛك خذِبد اٌزأ١ِٓ
 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

9 
 : اٌّض٠ظ اٌزغ٠ٛمٟ اٌخبص ثخذِبد ِإعغبد اٌزأ١ِٓ

   -اٌّض٠ظ اٌزغ٠ٛمٟػٕبطش الاسرجبؽ اٌٛص١ك ث١ٓ 
 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

10 
اٌزأ١ِٓ ػٍٝ اٌؾ١بح، )أٔٛاع خذِبد اٌزأ١ِٓ  :خذِخ -إٌّزظع١بعخ 

 .، ٚ٘ىزا(اٌزأ١ِٓ اٌظؾٟ، ٚاٌزأ١ِٓ ػٍٝ اٌّّزٍىبد
 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ خذِبد اٌزب١ِٓ  رغؼ١ش ع١بعخ 11

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ خذِبد اٌزب١ِٓ  رٛص٠غ ع١بعخ 12

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ رش٠ٚظ  خذِبد اٌزب١ِٓع١بعخ   13

https://www.alarabimag.com/author/%D8%AF-%D8%A3%D8%B3%D8%A7%D9%85%D8%A9-%D8%B9%D8%A8%D8%AF-%D8%A7%D9%84%D8%AE%D8%A7%D9%84%D9%82-%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%86%D8%B5%D8%A7%D8%B1%D9%8A/


 وادارة المخاطر التامينقسـم تقنيـات  الجـامعــــــــة التقنـــــــية الوســطى    وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ اٌٛصبئك ٚاٌّغزٕذاد اٌزأ١ِٓ، اٌؼمٛد، ٚإٌّبرط 14

 ؽبلاد داع١خ ٚاِضٍخ اٌخذِبد اٌزب١ٕ١ِخ رغ٠ٛك عٛدح  15

 اعُ اٌّبدح

 اٌغٕخ اٌذساع١خ
ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ المراسلات التجارٌة باللغة الانكلٌزٌة

English Commercial Correspondence ٌاٌؼشث١خ 5 3 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 

 أكساب الطلبة المهارات العلمٌة فً كٌفٌة كتابة المراسلات التجارٌة وأهمٌتها فًاٌٙذف اٌؼبَ:  

  الوالع العملً، وتوظٌف المعرفة الأكادٌمٌة الخاصة بالمراسلات التجارٌة بالوالع العملً.

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

 امثلة ونماذج عن المراسلات التجارٌة مراجعة عامة عن أهم مصطلحات المراسلات التجارٌة 1

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن التجارٌة  الرسابل انواع 2

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن هٌكل وأجزاء الرسالة التجارٌة 3

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن الرسالة التجارٌةلواعد كتابة  4

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن التجارٌة المراسلات نماذج 5

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن تخطٌط وتصمٌم الرسالة التجارٌة 6

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن أهمٌة رسابل الأستفسار رسابل الاستفسار/ 7

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن كٌفٌة كتابة رسابل الأستفسار 8

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن الاستفسار رسالة هٌكٌل 9

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن أهمٌة رسابل الأستفسار الطلب/  رسالة 10

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن الطلب كٌفٌة كتابة/  رسالة 11

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن الطلبرسالة  هٌكٌل 12

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن فاتورة الشحن  13

 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن المراسلات التجارٌة بٌن النظرٌة والتطبٌك 14
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 تطبٌمات عملٌة وامثلة وتمارٌن المراسلات التجارٌة فً ظل التطور التمنً الحدٌث 15

 اسم المادة
 الدراسٌةالسنة 

 الساعات الأسبوعٌة
 لغة التدرٌس

 مجموع العملً النظري تطبٌمات الحاسبات

Computer Application العربٌة 2 1 1 المرحلة الثانٌة 

 الهدف: 
  تعلٌم الطالب مهارات العمل على الحاسبة واستخدام تطبٌماتها الجاهزة والانترنٌت فً حمل الاختصاص           

 

 المفردات العملٌة المفردات النظرٌة الأسبوع

1 

 

،  الشاشة،  الاشرطة،  ادخال البٌانات، حذف excelالتعرف على برنامج 
البٌانات، فتح ملف جدٌد،  فتح ملف مخزون،   نسخ، ، لصك،  تنسٌك 

 الخلاٌا،  تنسٌك البٌانات.
 

  الحاسوبتطبٌمات عملٌة فً مختبر 

2 

 

الدوال الرٌاضٌة ،  استخدام الدوال الاحصابٌة استخدام المعادلات،  استخدام 
 ،  ادراج الرسوم والبٌانات.

فرز البٌانات،  التصفٌة،  الارتباط التشعبً،  ربط اوراق عمل متعددة معا،  
 امن البٌانات وحماٌتها،  حماٌة المعادلات الرٌاضٌة

 

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب

3 

 

وانشاء مٌزان مراجعة،    excelبرنامج لاحتساب الرواتب باستخدام 
تكوٌن دفتر الاستاذ ،  انشاء دفتر الٌومٌة ،  احتساب الاٌرادات 

 والمصروفات
 

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب 

4 

 

وانشاء مٌزان مراجعة،    excelبرنامج لاحتساب الرواتب باستخدام 
 اء دفتر الٌومٌة ،  تكوٌن دفتر الاستاذ ،  انش

 احتساب الاٌرادات والمصروفات
 

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب

5 

 

تعرٌف انواع البٌانات المدخلة للنظام ) النص الارلام،  التارٌخ،  العملة،  
 (البٌانات المنطمٌة )نعم/ لا

انشاء لاعدة بٌانات بالطرٌمة البسٌطة،  استعمال المعالج لأنشاء لاعدة 
 بٌانات جدٌدة، 

ضبط خصابص الحمول )حجم الحمل،  نوع الحمل ،  ضبط حمل المفتاح 
 الربٌسً(. 

تنسٌك جدول البٌانات،  تنسٌك الاعمدة والصفوف والخلاٌا للجداول،  تجمٌد 
العمود(،  ادخال المعلومات فً  الاعمدة ،  تعٌٌن تسمٌة توضٌحٌة )رأس

 لاعدة البٌانات 

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب 

6 

 

استٌراد بٌانات خارجٌة الى لاعدة البٌانات،  استٌراد المعلومات من ملفات 
،  استٌراد البٌانات من ملف نصً،  استٌراد البٌانات من لاعدة بٌانات الاكسل

 HTML)اكسس(،  استٌراد البٌانات من ملفات 
تصدٌر المعلومات الى برامج اخرى،  تصدٌر البٌانات الى ملف الاكسل  

،  نسخ ولصك البٌانات ،  نسخ البٌانات من برنامج اكسس ،  XMLامتداد 
 نسخ البٌانات من برنامج الاكسل

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب
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7 

 

الاستعلامات ،  تعرٌف الاستعلام ،  طرٌمة كتابة الاستعلام ،  الدالات التً 
مات تستخدم فً الاستعلام،  استكشاف الاستعلامات ،  بحث واستبدال المعلو

 استعلام وتحدٌث ،  حذف المعلومات من الجدول،  خزن السجلات
 

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب 

 المفردات العملٌة         المفردات النظرٌة                             الاسبوع

8 

النماذج ،  تعرٌف النموذج ،  ادخال البٌانات بواسطة النماذج ،  انشاء 

المعالج ،  خصابص النموذج ،  تنسٌك النموذج ،  معاٌنة  النماذج بواسطة

 التصمٌم

اضافة ادوات التحكم للنموذج،  الالسام الاساسٌة للنموذج )رأس النموذج ،  

 التفصٌل،  تذٌٌل النموذج( ،  انشاء نموذج بواسطة النماذج التلمابٌة

ٌانات فً فرز البٌانات،  الفرز التصاعدي والتنازلً للسجلات ،  تصفٌة الب

 الجدول ،  اٌجاد المعلومات بواسطة عامل التصفٌة والفرز المتمدم

انشاء الاستعلام فً معاٌنة التصفٌة ،  تنفٌذ الدوال الحسابٌة فً الاستعلام 

(SUM ،MAX ،MIN ،COUNT ،AVG ،VAR) 

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب

9 

 

التمارٌر،  تعرٌف التمرٌر،  الهدف من التمرٌر،  الاختلافات الربٌسٌة بٌن 
 النماذج والتمارٌر ،  خطوات انشاء التمارٌر،  معالج التمارٌر ،  

 تعدٌل التمرٌر ،  انشاء التمرٌر بطرٌمة عرض التصمٌم 
 خطوات اضافة تمرٌر فرعً الى التمرٌر الربٌسً،  

 تمارٌرمعاٌنة التمارٌر ، طباعة ال

 

10 

 

امن لاعدة البٌانات،  تشفٌر لاعدة البٌانات،  اخفاء محتوى لاعدة البٌانات،  
 تعٌٌن كلمة مرور لماعدة البٌانات، 

خطوات تصمٌم شاشة افتتاحٌة الى لاعدة البٌانات ،  تنسٌك الشاشة 
 الافتتاحٌة ،  حفظ التصمٌم ، 

 ، تصمٌم لاعدة بٌانات لنظام اداري LANمشاركة لاعدة البٌانات فً شبكة  

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب 

11 

 

،    SPSS،  كٌفٌة تشغٌل  SPSS، ممدمة عن الSPSSبرنامج 
 ،  الدخول الى التطبٌك والخروج منه، SPSSالتعرف على بٌبة 

 ،  DATA VIEWادخال و تعدٌل البٌانات وحذف البٌانات فً  
 ،  variable viewالتعرف على خصابص المتغٌرات 

،  ملفات data files) ملفات البٌانات  التعرف على انواع الملفات
 (output filesالمخرجات الاحصابٌة 

 ، dataالموابم المنسدلة ،  اوامر المابمة 
 variable  ،insertالتعرف على اهم الاوامر فً هذه المابمة مثل ) 

case  ،go to case  ،sort case  ،insert case  ،insert 
date  ،transpose 

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب

12 

 التعرف على اهم الاوامر فً هذه المابمة مثل:  transformاوامر لابمة 
Compute  ،random number seed  ،count  ،record  
 تطبٌك عملً
، التعرف على الاوامر الربٌسٌة واٌجاد مماٌٌس  analyzeاوامر لابمة 

 النزعة المركزٌة،  الوسط الحسابً،  المنوال ،  الوسٌط،  تطبٌك عملً

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب 

13 
مماٌٌس التشتت،  الانحراف المعٌاري والتباٌن،  معامل الاختلاف،  تطبٌك 

 عملً
  لمتوسط واحد او متوسطٌن Tاختبار

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب
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14 
 CORRLETIONالارتباط الخطً 
      EGRESSION الانحراف الخطً

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب 

 تطبٌمات عملٌة فً مختبر الحاسوب  الرسوم البٌانٌة،  امثلة تطبٌمٌة 15

 اعُ اٌّبدح

 اٌغٕخ اٌذساع١خ
ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ نظام البعث فً العراقجرابم 

 اٌؼشث١خ 2 0 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ اٌ 

 
 تعرٌف الطلبة على مافعله النظام البعثً من جرابم ضد البشرٌة . :الهدف العام

 
 اعطاء صورة واضحة للطلبة بما الترفه النظام من لتل وتشرٌد ولمع الشعب   .  :الهدف الخاص

 

 إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 
 م٥٠٠٢جرابم نظام البعث وفك لانون المحكمة الجنابٌة العرالٌة العلٌا عام 

2 

3 
 مفهوم الجرابم والسمها و جرابم نظام البعث وفك توثٌك لانون المحكمة الجنابٌة العرالٌة

4 

5 
 العلٌاانواع الجرابم الدولٌة و الجرٌة منظمة و المرارات الصادرة من المحكمة الجنابٌة 

6 

7 
 تفصٌل لرارات المحكمة الجنابٌة العلٌا و الجرابم النفسٌة والاجتماعٌة واثارها  

8 

 ابرز انتهاكات النظام البعثً فً العراق و الجرابم النفسٌة و مولف البعث من الدٌن والعمٌدة 9

 التلوث الحربً و الاشعاعًانتهان الموانٌن العرالٌة و الجرابم البٌبٌة لنظام البعث فً العراق و  10

 تجفٌف الاهوار و جرابم الممابر الجماعٌة و احدث ممابر الابادة الجماعٌة و تجرٌف البساتٌن 11

 تدمٌر المدن و التصنٌف الزمنً لممابر الابادة 12

 اماكن السجون والاحتجاز و بعض لرارات الانتهاكات السٌاسٌة 13
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 العسكرٌة و صور انتهان حموق الانسانبعض لرارات الانتهاكات  14

 عسكرة المجتمع 15

 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ 2 – ٌةاللغة العرب

Arabic language\2 ٌاٌؼشث١خ 2 0 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 

 .ثبٌٍغخ اٌؼشث١خاوغبة اٌطٍجخ اٌّفب١ُ٘ الاعبع١خ اٌّزؼٍمخ :اٌٙذف اٌؼبَ

 .رّى١ٓ اٌطبٌت ِٓ اعز١ؼبة اٌّؼبسف ٚاٌّٙبساد ٚاٌزطج١مبد اٌخبطخ ثبٌٍغخ اٌؼشث١خ:اٌٙذف اٌخبص

 إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 
 اٌزؼج١ش اٌمشأٟٔ 

 ٔؾ٠ٛب ِٓ ؽ١ش رشو١ت اٌغٍّخ ٚإٌض 

  ٟٕثلاغ١ب ِٓ ؽ١ش اٌزبصش اٌف 

  ٌٍذوزٛس فبػً اٌغبِشائٟ اٌشعٛع اٌٝ اٌّظذس وزبة اٌزؼج١ش اٌمشأٟٔ
2 

 اٌشبػش ثذس شبوش اٌغ١بة 3

4 
 اٌىغشح  -اٌفزؾخ   -ػلاِبد الاػشاة الاط١ٍخ: اٌؼّخ  

 ا١ٌبء    -الاٌف    -ػلاِبد الاػشاة اٌفشػ١خ: اٌٛاٚ 

5 
 اٌغٍّخ الاع١ّخ 

 اٌّجزذأ ٚاٌخجش /  أٔٛاع اٌّجزذأ / أٔٛاع اٌخجش  

 اْ ٚاخٛارٙب 6

7 
 إنَّ وأن  الفرق بٌن 
 إنْ وأنْ الفرق بٌن 

 كان واخواتها  8

 الأفعال الخمسة 9

 (٥الأخطاء اللغوٌة الجزء ) 10

11 

 ِؼٍِٛبد ٌغ٠ٛخ 

 اٌّشادفبد ٚالاػذاد

 فشٚق ٌغ٠ٛخ

 ِؼبدلاد ٔؾ٠ٛخ  

 اٌّضٕٝ ٚاػشاثٗ 12

 أٔٛاع اٌغّٛع 13
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 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً
 الجـامعــــــــة التمنـــــــٌة الوســطى

 لسـم تمنٌـات ادارة التامٌن
 
 
 

 

14 

 عّغ اٌّزوش اٌغبٌُ

 عّغ اٌّإٔش اٌغبٌُ

 عّغ رىغ١ش

 إٌؾٕٛ٘ذعخ  15
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 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ ادارة المحافظ الاستثمارٌة

Investment portfolio management ٌاٌؼشث١خ 6 4 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 

ساب الطالب مهارات نظرٌة وعلمٌة بأنواع الأسواق المالٌة واسالٌب لٌاس كفاءة الأسواق المالٌة اك :هدف ال
 وطرق تمٌٌم الأوراق المالٌة والاستثمار فٌها. 

مفاهٌم ونظرٌات المحفظة الاستثمارٌة المثلى ومعرفة ب وخبرات مهنٌة رفااكساب الطلبة معبالاضافة الى  
 الضوابط الشرعٌة للمحافظ الاستثمارٌة وتكوٌن المحفظة والتوصل لتطبٌك معاٌٌراختٌار مكوناتها.
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 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 

   ِفب١ُ٘ ِٚظطٍؾبد ػبِخ   :الأعٛاق اٌّب١ٌخ

 ِجبشش اٌز٠ًّٛ اٌّجبشش ٚاٌز٠ًّٛ اٌغ١ش

 اٌغٛق الأ١ٌٚخ ٚ اٌغٛق اٌضب٠ٛٔخ

 ِفب١ُ٘ ِٚظطٍؾبد ػبِخ : اٌغٛق إٌمذٞ

 الأدٚاد اٌّب١ٌخ: عٕذاد اٌخض٠ٕخ ٚشٙبداد الإ٠ذاع اٌّظشفٟ اٌمبثٍخ

 ٌٍزذاٚي ٚالأٚساق اٌزغبس٠خ

 عٛق الاٚساق اٌّب١ٌخ فٟ اٌؼشاق

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

2 

  ػبِخ: ِفب١ُ٘ ِٚظطٍؾبد عٛق سأط اٌّبي

لأعُٙ اٌّّزبصح، اٌظىٛن الأدٚاد اٌّب١ٌخ: الأعُٙ اٌؼبد٠خ، ا

 ٚاٌّشزمبد اٌّب١ٌخ ( اٌخضأخ، اٌجٍذ٠خ، ٚاٌششوبد، )ٚاٌغٕذاد

 اٌؼشاق فٟ ١٘ئخ الاٚساق اٌّب١ٌخ

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

3 
 اٌّب١ٌخ ششاد الأعٛاقإِ

 الاعُٙ شش رذاٚيإِ - اٌؼب١ٌّخاٌّؾ١ٍخ ٚششاد الأعٛاق إِ

 رم١١ُ الأٚساق اٌّب١ٌخ - أٔٛاع الأٚاِش فٟ عٛق رذاٚي

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

4 

  ئّٔٛرط رغؼ١ش اٌّٛعٛداد اٌشاعّب١ٌخ

  (1966 ِٛع١ٓ) ٚ (1965 ٠ٕزٕش، )  -(  1964شبسة، )

 اشزمبلبد إٌّٛرط - الافزشاػبد الأعبع١خ ٌٍّٕٛرط

 اٌّبي خؾ عٛق سأط  - خؾ عٛق الأٚساق اٌّب١ٌخ

 رط٠ٛش ّٔٛرط رغؼ١ش الأطٛي اٌشأعّب١ٌخ

 ( 1976سٚط )ٔظش٠خ الاسث١زشاط أٚ اٌّشاعؾخ 

 (1993)خ ِؼبًِ  صلاصفبِب ٚفشأش ّٔٛرط 

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

 ِذخً اٌٝ اداسح اٌّؾبفع الاعزضّبس٠خ 5
ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

 رؾ١ًٍ اٌّؾفظخ الاعزضّبس٠خ 6

 ثٕبء اٌّؾفظخ الاعزضّبس٠خ 

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

7 

 اٌؼبئذ ٚاٌّخبؽشح

 اٌّفب١ُ٘ الأعبع١خ ٌٍؼبئذ: اٌؼبئذ اٌؾغبثٟ ٚاٌؼبئذ إٌٙذعٟ 

 اٌّفب١ُ٘ الأعبع١خ ٌٍّخبؽشح: اٌزجب٠ٓ ٚالأؾشاف اٌّؼ١بسٞ، 

 ِؼبًِ الاسرجبؽ، ِؼبًِ الاخزلاف، اٌزغب٠ش ٚاٌزٛص٠غ اٌطج١ؼٟ

دساع١خ ٚرطج١مبد ؽبلاد 

 ػ١ٍّخ

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

8 

 وشا١٘خ اٌّخبؽشح ٚرٛص٠غ سأط اٌّبي ئٌٝ الأطٛي خطشح

 اٌّخبؽشح ٚوشا١٘خ اٌّخبؽشح )اٌّخبؽش، ٚاٌّؼبسثخ، ٚاٌمّبس(

 وشا١٘خ اٌّخبؽشح ٚل١ُ إٌّفؼخ

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

9 

  –رم١١ُ الاعزضّبساد ثبعزخذاَ دٚاي إٌّفؼخ 

  اٌّفبػٍخ ث١ٓ اٌّخبؽشح ٚاٌؼبئذ

رٛص٠غ سأط اٌّبي ث١ٓ اٌّؾبفع اٌخطشح ٚاٌّؾبفع اٌخب١ٌخ ِٓ 

  اٌّخبؽشح

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ
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 الأطٛي اٌخب١ٌخ ِٓ اٌّخبؽشح

 ِؾفظخ ِزىٛٔخ ِٓ أطً ثّخبؽشح ٚأطً خبٌٟ ِٓ اٌّخبؽشح:

 رؾًّ اٌّخبؽشح ٚرٛص٠غ الأطٛي -سأط اٌّبي  - خؾ رٛص٠غ

10 

 اٌّؾبفع اٌخطشح اٌّضٍٝ

 اٌّخبؽش إٌّزظّخ ٚغ١ش إٌّزظّخ - اٌز٠ٕٛغ ِٚخبؽش اٌّؾفظخ

 اٌّؾبفع اٌّزىٛٔخ ِٓ أط١ٌٛٓ ثّخبؽشح

 اٌؼبئذ اٌّزٛلغ ٚالأؾشاف اٌّؼ١بسٞ ِغ ِخزٍف ِؼبًِ اسرجبؽ

 الأدٔٝاٌّؾفظخ راد اٌّخبؽشح 

 رٛص٠غ الأطٛي ث١ٓ الأعُٙ ٚاٌغٕذاد ٚأرٚٔبد اٌخض٠ٕخ

 اٌّؾفظخ اٌّضٍٝ ٌٍّغزضّش - اٌّؾفظخ اٌخطشح اٌّضٍٝ

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

11 

 ّٔبرط رم١١ُ اداء اٌّؾفظخ الاعزضّبس٠خ

 لاخز١بس اٌّؾفظخ 1952ّٔٛرط ِبسو٠ٛزض 

 اخز١بس الأطٛي ِٕٚؾٕٝ اٌؾذ اٌفؼبي أٚ اٌىفبءح• 

 1958رٛص٠غ سأط اٌّبي ٚفظً اٌٍّى١خ : رٛثٓ • 

 رٛص٠غ ٚاخز١بس الأطٛي•  لٛح اٌز٠ٕٛغ• 

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

12 
  (1963ّٔٛرط اٌغٛق، شبسة، )أٚ شش اٌٛاؽذ، إّٔٛرط اٌّ

 شش اٌٛاؽذإِؼبدٌخ الأؾذاس ّٚٔٛرط اٌّ

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

13 

 اٌّزٛلغ ِٚؼبًِ ث١زباٌؼلالخ ث١ٓ اٌؼبئذ 

 شش اٌٛاؽذإاٌّخبؽشح ٚاٌزغب٠ش فٟ ّٔٛرط اٌّ

 شش ٚاٌز٠ٕٛغإّٔٛرط اٌّ

 انموذج الترٌج البسٌط فً بناء المحفظة الاستثمارٌة

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

14 

 ( 1970فبِب، )فشػ١خ وفبءح اٌغٛق 

 إٌّبفغخ وّظذس ٌٍىفبءح -اٌّشٟ اٌؼشٛائٟ ٚفشػ١خ وفبءح اٌغٛق

  – أٔٛاع فشػ١خ وفبءح اٌغٛق

اٌزؾ١ًٍ -اٌزؾ١ًٍ اٌفٕٟ) بس اٌّزشرجخ ػٍٝ فشػ١خ وفبءح اٌغٛقلاصا

 (الاداسح إٌشطخ ٚالاداسح اٌغٍج١خ ٌٍّؾفظخ-الأعبعٟ

 (اٌؼبئذ اٌغ١ش ؽج١ؼٟ-ساؽذعؼش اٌغُٙ ثبلا )ربصش ساؽذدساعبد الا

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

15 

 ً٘ الأعٛاق وفٛح؟

وفبءح اٌغٛق فٟ ٔٛػٗ اٌؼؼ١ف : اٌؼلالخ ث١ٓ اٌؼٛائذ اخزجبس 

 اٌزبس٠خ١خ ٌلأعُٙ

 اخزجبس وفبءح اٌغٛق فٟ ٔٛػٗ شجٗ اٌمٛٞ: شٛار الأعٛاق

 اخزجبس وفبءح اٌغٛق فٟ ٔٛػٗ اٌمٛٞ : اٌّؼٍِٛبد اٌذاخ١ٍخ

ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ػ١ٍّخ

 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ التامٌن البري والبحري والجوي

Land, Marine, and Air Insurance ٌاٌؼشث١خ 6 4 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 
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تهدف المادة الى تزوٌد الطالب بأسس ولواعد التأمٌن البري والبحري  والجوي وكذلن انواع الخسابر   الهدف العام:
 والتعوٌضات والاستثناءات.

 لٌام الطلاب بأعداد واحتساب التامٌن وكٌفٌة التعامل مع التعوٌضات والخسابر الناشبة عن التعوٌض . الهدف الخاص: 

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 

، أٛاع ٚعبئؾ إٌمً ، اٌزب١ِٓ ػذ اخطبس إٌمًِمذِخ ِفب١ّ٘خ  

  اٌزغؼ١ش رب١ِٕبد إٌمً

 اٌّفَٙٛ، إٌشأح، الا١ّ٘خاٌزأ١ِٓ اٌجشٞ: 

 ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ

 ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ ِجبدئ اٌزأ١ِٓ اٌجشٞ، الأٛاع اٌشئ١غ١خ ٌٛصبئك اٌزأ١ِٓ اٌجشٞ 2

 ٚرّبس٠ٓ ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ زضٕبح فٟ اٌزأ١ِٓ اٌجشٞالاخطبس اٌّغطبح اٌّغ 3

4 
اٌزأ١ِٓ ٔظبَ اٌزأ١ِٓ اٌجشٞ، ِشاؽً أؼمبد : ػمذ اٌزأ١ِٓ اٌجشٞ

 اٌزغ٠ٛخ -اٌزؼ٠ٛؼبد -، خغبئش اٌجش٠خ ٚو١ف١خ ؽغبثٙب اٌجشٞ
 اِضٍخ ٚرّبس٠ٓ رطج١م١خ س٠بػ١خ

5 
  اٌزب١ِٓ اٌجؾشٞ،  ١ّ٘خااٌزأ١ِٓ اٌجؾشٞ: اٌّفَٙٛ، إٌشأح، 

  ِجبدئ اٌزأ١ِٓ اٌجؾشٞ،

  ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ

 

6 
الاخطبس اٌجؾش٠خ: الاخطبس  ِىٛٔبد عٛق اٌزب١ِٓ اٌجؾشٞ، 

 اٌّغطبح ٚاٌّغزضٕبح فٟ اٌزأ١ِٓ اٌجؾشٞ، 

ٚرّبس٠ٓ  ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ

 س٠بػ١خ

7 

 اٌخغبئش اٌجؾش٠خ:

 ِفَٙٛ اٌخغبسح اٌجؾش٠خ اٌّشزشوخ ٚالأمبر اٌجؾشٞ،  

 اٌى١ٍخ(-اٌخبطخ-اِضٍخ ػٓ و١ف١خ ؽغبة اٌخغبئش اٌجؾش٠خ ) اٌؼبِخ

 اِضٍخ ٚرّبس٠ٓ رطج١م١خ س٠بػ١خ 

8 
 ٔظبَ اٌزأ١ِٓ اٌجؾشٞ،  ػمذ اٌزأ١ِٓ اٌجؾشٞ

 ، اصبس ػمذ اٌزأ١ِٓ اٌجؾشِٞشاؽً أؼمبد اٌزأ١ِٓ اٌجؾشٞ
 ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ

9 

 ٚصبئك اٌزأ١ِٓ اٌجؾشٞ:

 ٚص١مخ اٌزأ١ِٓ شؾٕخ اٌجؼبئغ،  ٚص١مخ رب١ِٓ اعشح اٌشؾٕخ

 اٌؼ١ّٕٗٚص١مخ اٌزأ١ِٓ اٌغفٓ،  اٌزؼٙذاد 

 ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ

 اعشاءاد اٌزب١ِٓ اٌجؾشٞ، اٌخغبسح اٌزؼ٠ٛغ، الاؽز١بي اٌجؾشٞ 10
ٚرّبس٠ٓ  ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ

 س٠بػ١خ

 ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ اٌزأ١ِٓ اٌغٛٞ، اٌّفَٙٛ، إٌشأح، الا١ّ٘خ 11

 ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ ِجبدئ اٌزأ١ِٓ اٌغٛٞ، ٚأٛاػٗ 12

13 
اٌّغطبح ٚاٌّغزضٕبح فٟ اٌزأ١ِٓ اٌغٛٞ، اُ٘ الارفبل١بد الاخطبس 

 اٌذ١ٌٚخ فٟ ِغبي اٌزأ١ِٓ اٌغٛٞ

ٚرّبس٠ٓ  ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ

 س٠بػ١خ

 ، الاعشاءاد، اٌخغبئش، اٌزؼ٠ٛغ ٚص١مخ اٌزأ١ِٓ اٌغٛٞ 14
ٚرّبس٠ٓ  ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ

 س٠بػ١خ

15 
ٚا١ّ٘زٗ ثبٌٕغجخ الاصبس الالزظبد٠خ ٌٍزأ١ِٓ اٌجؾشٞ ٚاٌغٛٞ 

 ٌٍزغبسح اٌذ١ٌٚخ
  ؽبلاد دساع١خ ٚاِضٍخ



 

 اعُ اٌّبدح

 اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌغبػبد الأعجٛػ١خ
ٌغخ 

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ  التامٌن لتصادا 
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اٌٙذف: رض٠ٚذ اٌطلاة ثفُٙ أعبعٟ ٌؼٍُ الالزظبد ٚرؾ١ًٍ اٌؼشع ٚاٌطٍت ثؾ١ش ٠زّىٓ اٌطبٌت  رؾ١ًٍ عٍٛن   اٌٙذف : 

 اٌّغزٍٙه ٚلؼب٠ب الإٔزبط، ٚ اٌزؼشف ثأٔٛاع الأعٛاق اٌّخزٍفخ ٚرأص١شارٙب ػٍٝ الالزظبد اٌّؾٍٟ ٚاٌمِٟٛ.

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 

 ػٍُ الالزظبد ٚاٌّشىٍخ الالزظبد٠خ 
ِمذِخ فٟ دساعخ الالزظبد: رؼش٠ف ػٍُ الالزظبد ٚأ١ّ٘زٗ/ ِٕٙغ١خ دساعخ 

 اٌفشق ث١ٓ الالزظبد اٌغضئٟ ٚالالزظبد اٌىٍٟ. الالزظبد/

اٌّشىٍخ الالزظبد٠خ: ؽج١ؼخ اٌّشىٍخ الالزظبد٠خ/ اٌّٛاسد اٌّؾذٚدح ٚالاؽز١بعبد 

 اٌّٛاسد.و١ف١خ رخظ١ض  غ١ش اٌّؾذٚدح/

فٟ  ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ

2 

أ١ّ٘خ الأٔظّخ الالزظبد٠خ فٟ رٕظ١ُ إٌشبؽ ِفَٙٛ ٚ الأٔظّخ الالزظبد٠خ:

 / الأٔظّخ الالزظبد٠خ اٌّخزٍفخ )اٌشأعّب١ٌخ، الاشزشاو١خ، اٌّخزٍطخ(ظبد٠خ / الالز

رؼبًِ ٘زٖ الأٔظّخ ِغ رؾ١ًٍ و١ف١خ / مبسٔخ ث١ٓ الأٔظّخ الالزظبد٠خ اٌّخزٍفخ ِ

 أص١ش الأٔظّخ الالزظبد٠خ ػٍٝ إٌّٛ ٚاٌز١ّٕخ الالزظبد٠خر / اٌّشىٍخ الالزظبد

فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ

3 

ٔظش٠خ اٌم١ّخ : ِفَٙٛ اٌم١ّخ/ رؼش٠ف اٌم١ّخ الالزظبد٠خ/ اٌفشق ث١ٓ اٌم١ّخ 

 الاعزؼّب١ٌخ ٚاٌم١ّخ اٌزجبد١ٌخ.

اٌم١ّخ: ٔظش٠خ ل١ّخ اٌؼًّ/ ٔظش٠خ اٌم١ّخ اٌؾذ٠خ/ ٔظش٠خ اٌم١ّخ ٔظش٠بد 

  اٌغٛ٘ش٠خ.

فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ

4 

رىٍفخ الإٔزبط  اٌزٛاصْ ٚاٌؼٛاًِ اٌّإصشح ػٍٝ اٌم١ّخ: اٌؼشع ٚاٌطٍت ٚ

  ٚإٌّبفغخ فٟ اٌغٛق.

 فٟ رؾذ٠ذ الأعؼبس.رطج١مبد ٔظش٠خ اٌم١ّخ: و١ف١خ اعزخذاَ ٔظش٠بد اٌم١ّخ 

 رأص١ش اٌغ١بعبد الالزظبد٠خ ػٍٝ اٌم١ُ

فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ

5 
 عٍٛن اٌّغزٍٙه

 ِشٚٔٗ اٌطٍت –اٌؼشع  –اٌطٍت  
فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ
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 إٌّفؼخ:  ِفَٙٛ إٌّفؼخ/ أٔٛاع إٌّفؼخ )و١ٍخ، ٚؽذ٠خ(.ٔظش٠خ 

 لبْٔٛ رٕبلض إٌّفؼخ اٌؾذ٠خ: ششػ لبْٔٛ رٕبلض إٌّفؼخ اٌؾذ٠خ.

 و١ف١خ رأص١شٖ ػٍٝ لشاساد الاعزٙلان.

فٟ   رطج١مبد ٚرّبس٠ٓ ػ١ٍّخ ؽٛي

 ِغبي اٌزب١ِٓ

7 
 ِٕؾ١ٕبد اٌغٛاء: رؼش٠ف ِٕؾ١ٕبد اٌغٛاء/ خظبئض ِٕؾ١ٕبد اٌغٛاء/ٔظش٠خ  

 اٌّغزٍٙه.و١ف١خ اعزخذاَ ِٕؾ١ٕبد اٌغٛاء فٟ رؾ١ًٍ عٍٛن 
فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ

8 

ِفَٙٛ الأزبط /ػٕبطش الإٔزبط )الأسع، اٌؼًّ، سأط اٌّبي، ٔظش٠خ الأزبط : 

 دٚس وً ػٕظش فٟ ػ١ٍّخ الإٔزبط. / اٌزٕظ١ُ(

 داٌخ الإٔزبط: ششػ داٌخ الإٔزبط/ اٌؼلالخ ث١ٓ اٌّذخلاد ٚاٌّخشعبد.

 رؼش٠ف لبْٔٛ رٕبلض اٌغٍخ/رأص١شٖ ػٍٝ الإٔزبط.لبْٔٛ رٕبلض اٌغٍخ: 

رطج١مبد ٚرّبس٠ٓ ػ١ٍّخ ؽٛي الأزبط 

فٟ ِغبي   ٚاٌزىب١ٌف ٚ داٌٗ الأزبط

 اٌزب١ِٓ

9 

و١ف١خ رأص١ش اٌزغ١شاد فٟ اٌّذخلاد ػٍٝ الإٔزبط  ١ًٍ الإٔزبط فٟ الأعً اٌمظ١ش:رؾ

 ِٕؾ١ٕبد الإٔزبط فٟ الأعً اٌمظ١ش./ فٟ الأعً اٌمظ١ش

و١ف١خ رأص١ش اٌزغ١شاد فٟ اٌّذخلاد ػٍٝ الإٔزبط  الإٔزبط فٟ الأعً اٌط٠ًٛ:رؾ١ًٍ 

 ِٕؾ١ٕبد الإٔزبط فٟ الأعً اٌط٠ًٛ./ فٟ الأعً اٌط٠ًٛ

١ًٍ رطج١مبد ٚرّبس٠ٓ ػ١ٍّخ ؽٛي رؾ

فٟ   ٚاٌط٠ًٛ الإٔزبط فٟ الأعً اٌمظ١ش

 ِغبي اٌزب١ِٓ

10 

 ٔظش٠خ إٌمٛد ٚاٌزؼخُ ٚاٌذٚساد الالزظبد٠خ

 ٔظش٠خ و١ّخ إٌمٛد: ِفَٙٛ و١ّخ إٌمٛد ٚرأص١ش٘ب ػٍٝ الالزظبد/ 

 ٔظش٠خ و١ّخ إٌمٛد اٌؾذ٠ضخ ٌفش٠ذِبْ.

  اٌزٛاصْ اٌىٍٟ: اٌزٛاصْ اٌىٍٟ ػٕذ فبٌشاط/ أصش الأسطذح اٌؾم١م١خ ػٍٝ اٌزٛاصْ.

فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ
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 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

11 

 ٔظش٠بد اٌطٍت ػٍٝ إٌمٛد: اٌزطٛساد اٌؾذ٠ضخ فٟ ٔظش٠بد اٌطٍت ػٍٝ إٌمٛد.

 اعزمشاس داٌخ اٌطٍت ػٍٝ إٌمٛد.

 اٌغ١بعخ إٌمذ٠خ: فؼب١ٌخ اٌغ١بعخ إٌمذ٠خ.

اٌخلاف ث١ٓ و١ٕض ٚث١مٛ ؽٛي فؼب١ٌخ اٌغ١بعخ إٌمذ٠خ فٟ ؽبي ٚعٛد ِظ١ذح 

 اٌغ١ٌٛخ.

فٟ   ػ١ٍّخؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد 

 ِغبي اٌزب١ِٓ

12 
اٌزؼخُ: ٔظش٠بد اٌزؼخُ/ وٍفخ رخف١غ اٌزؼخُ ٚفمبً ٌٍّذاسط الالزظبد٠خ/ 

 اعزٙذاف اٌزؼخُ.

 ِٕؾٕٝ ف١ٍجظ / ِٕؾٕٝ ف١ٍجظ فٟ الأع١ٍٓ اٌمظ١ش ٚاٌط٠ًٛ.

فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ

13 

 الالزظبد٠خ ػٍٝ الالزظبد اٌىٍٟ.اٌذٚساد الالزظبد٠خ: ِفَٙٛ ٚرأص١ش اٌذٚساد 

اٌغ١بعبد الالزظبد٠خ فٟ الزظبد ِفزٛػ: اٌزىبًِ الالزظبدٞ ِٕٚطمخ اٌؼٍّخ 

 إٌمٛد فٟ الالزظبد الإعلاِٟ./ اٌّضٍٝ

 اٌغٙبص اٌّظشفٟ:اٌجٕه اٌّشوضٞ اٌؼشالٟ/ٚظبئف ٚػ١ٍّبد اٌجٕٛن اٌزغبس٠خ

فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ

14 

 اٌذخً اٌمِٟٛ:

 ِفَٙٛ اٌذخً اٌمِٟٛ: رؼش٠ف اٌذخً اٌمِٟٛ ٚأ١ّ٘زٗ فٟ الالزظبد اٌىٍٟ.

(، إٌبرظ GDPؽشق ل١بط اٌذخً اٌمِٟٛ: رشًّ إٌبرظ اٌّؾٍٟ الإعّبٌٟ )

(، ٚطبفٟ إٌبرظ NNP(، طبفٟ إٌبرظ اٌمِٟٛ )GNPاٌمِٟٛ الإعّبٌٟ )

 (.NDPاٌّؾٍٟ )

 سثبػ، اٌفٛائذ، ٚالإ٠غبساد.ِظبدس اٌذخً اٌمِٟٛ: ِضً الأعٛس، الأ

ؽشق ؽغبة اٌذخً اٌمِٟٛ: ؽش٠مخ اٌذخً/ ؽش٠مخ اٌّخشعبد/ ؽش٠مخ الإٔفبق / 

 ؽش٠مخ اٌم١ّخ اٌّؼبفخ

أ١ّ٘خ دساعخ اٌذخً اٌمِٟٛ: رزجغ رطٛس إٌشبؽ الإٔزبعٟ، ٚرؾذ٠ذ ؽبٌخ إٌّٛ 

 أٚ اٌشوٛد فٟ الالزظبد، ٚٚػغ اٌخطؾ الالزظبد٠خ ٚاٌز٠ّٕٛخ.

رؼش٠ف إٌبرظ اٌّؾٍٟ ٚؽشق ل١بعٗ/ ِظبدسٖ/ ِغبّ٘خ ػٕبطش الأزبط فٟ  

إٌبرظ اٌّؾٍٟ: إٌبرظ اٌمِٟٛ ٚالأفبق )الاعزٙلاوٟ ٚاٌؾىِٟٛ ٚالاعزضّبسٞ 

  ٚاٌخبسعٟ(/

فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ

15 

 اٌؼلالبد الالزظبد٠ٗ فٟ اٌّمزظذ اٌمِٟٛ ٚاٌغ١بعبد اٌّب١ٌخ

 اٌذاٌخ الاعزٙلاو١خ / اٌذخً اٌزٛاصٟٔ / اٌّؼبػف / اٌذاٌٗ الادخبس٠خ / 

ِؼبػف الاعزٙلان / اٌؼٛاًِ اٌّؾذدح اٌٝ الاعزضّبس / اٌؼلالخ ث١ٓ الاعزضّبس 

 ٚاٌىفب٠خ اٌؾذ٠خ.

 اٌغ١بعبد اٌّب١ٌخ: الأفبق اٌؾىِٟٛ/ اٌؼشائت ٚاٌّذفٛػبد اٌزؾ٠ٍٛٗ /

بد ػٍٝ اٌذخً/ اٌؼشائت/ ا١ٌّضا١ٔخ أٛاع اٌّؼبػف/ ربص١ش أٛاع اٌّؼبػف

 اٌّزٛاصٔٗ/ 

فٟ   ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

 ِغبي اٌزب١ِٓ
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 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ ادارة الازمات والكوارث

Crisis and disaster management ٌاٌؼشث١خ 4 3 1 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 

 

اٌٙذف ٘ٛ رض٠ٚذ اٌطلاة ثبٌّؼشفخ ٚاٌّٙبساد اٌلاصِخ ٌٍزؼبًِ ِغ الأصِبد ٚاٌىٛاسس ثفؼب١ٌخ، ٚرم١ًٍ رأص١ش٘ب 

  ػٍٝ الأفشاد ٚاٌّغزّؼبد، ٚرؼض٠ض اٌمذسح ػٍٝ اٌزخط١ؾ ٚالاعزغبثخ اٌغش٠ؼخ فٟ ؽبلاد اٌطٛاسئ.

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 
 الاسس النظرٌة العامة لعلم ادارة الازمات والكوارث: 

  - اسباب نشؤ الازمة وانواعها - مفهوم الازمة وخصابها

 مناهج تشخٌص الازمة-ادارة الازمة 

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

2 

  : احتٌاجات التعامل مع الازمات
 – السمات المشتركة للازمات

  – تطور الازمات واسلوب مواجهتها 
 ابعاد الازمة ومراحلها

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

3 

 ادارة الازمات :
  –المفهوم والعوامل المؤثره فً ادارة الازمات  

 –دور المٌادة وطرق التعامل مع الازمات 
 –خطوات التعامل مع الازمات  
  –المنهج المتكامل فً  التعامل مع الازمات  

 –المتطلبات الادارٌة فً ادارة الازمات 
  –استراتٌجات التعامل مع الازمات 

 الاسالٌب والاداوات الكمٌة فً ادارة الازمات

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

4 

  –دور نظم المعلومات فً ادارة الازمة 
 –مفهوم واهمٌة نظم المعلومات فً ادارة الازمة 

 –دور نظم المعلومات فً الولاٌة من  الازمات   
 اسالٌب جمع البٌانات حول الازمات 

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ
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  –عملٌة اتخاذ المرار فً الازمات 
 –انواع المرارت فً ادارة الازمات  -الوظابف الادارٌة 

 -مراحل اتخاذ المرار فً ظل الازمات 
 التفكٌر الابداعً فً ادارة الازمات 

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ
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  -خصابص فرٌك ادارة الازمة وطرق اختٌاره
 –تكوٌن فرٌك المهام ادارة الازمات 

 – خصابص لابد ادارة الازمات  وواجباته
  –طرق اختٌار وتدرٌب فرٌك المهام ادارة الازمات 

 تسلسل مهام فرٌك ادارة الازمات

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

7 
 ادارة الازمات الامنٌة 

  –الفلسفة والمواجهه -التنظٌم والتخطٌط  -المبادى والمراحل  -
 السمات والخصابص

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ

8 
 الازمات والاعلام المعاصر:

  –المتحدث الرسمً والبلاغات  -الخطط الاعلامٌة للازمات 
 الحملات المعادٌة والشابعاتالتعامل مع 

 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ
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 –ادارة الازمات المالٌة والتصادٌة العالمٌة وتاثٌراتها 

 الازمات المصرفٌة ومعالجاتها 
 ؽبلاد دساع١خ ٚرطج١مبد ػ١ٍّخ
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 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع
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 المفاوضات بٌن اطراف الازمة:
شروط التفاوض ومجالاته ومراحله  -المفهوم والخصابص -التفاوض

 -فرٌك التفاوض -واسالٌب التاثٌر والاختراق

 اختٌار ربٌس الفرٌك التفاوض وواجباته 

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة
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 مفاوضات الرهابن: 
 مبادئ ومجالات واستراتٌجات مفاوضات الرهابن

 جوانب العملٌة التفاوضٌة  -
 الدلٌل العملً للتفاوض وطرق الاتصال بمحتجزي الرهابن  -
 ادارة مولف التفاوض ولواعد اختٌار المفاوض  -

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة
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 الجوانب النفسٌة والاجتماعٌة للازمات 
  –الانعكاسات النفسٌة والاجتماعٌة للازمات  -

 –التعامل مع الرعب والهلع اثناء الازمة 
  –الاثار الاجتماعٌة والانسانٌة للازمات 

 الازمات واثارها النفسٌة

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

13 

 ادارة مجتمع الازمة:
  –التاثٌر المتبادل بٌن الازمة والمجتمع الذي حدثت فٌه  

 –تعببة المجتمع لمعالجة ومواجهه الازمات 
 الاجراءات بعد الازمة  

 عملٌةحالات دراسٌة وتطبٌمات 

14 

 ادارة الازمات الدولٌة : 
  –مفهوم الازمة الدولٌة والصراع الدولً 

 -وخصابها-اسباب حدوثها
  –ادارة الازمة الدولٌة  -مراحل  نشؤها 

  –مستوٌات ادارة الازمة الدولٌة ودور الموة العسكرٌة فً معالجتها 
 الادارة الامرٌكٌة للازمات الدولٌة

 عملٌةحالات دراسٌة وتطبٌمات 

15 

 تطبٌمات واسالٌب عملٌة عن معالجة الازمات :
 الازمات الدولٌة  
  -الازمات العربٌة-

 دولة العراق -الازمات المحلٌة

 حالات دراسٌة وتطبٌمات عملٌة

 

 

 



 

 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

 ٌغخ اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ التامٌنبرامجٌات 

 اٌؼشث١خ 4 2 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ اٌ 

: تعريف انطهبت  بأهًيت ودورانبريجياث في يجال انتأيين وادارة انًخاطر يع انتركيز عهى استخذاياث انهذف

تأيين وإدارة انًخاطر. واهى برايج انتطبيقاث هي ث تطبيق انحاسب الاني في يجال انانتكنىنىجيت ويجالا

 في تحهيم و تصنيف انًخاطروتطبيق عذة نًارج نهتنبؤ و تقذير الاحتًالاث  Stataاستخذاو بر ايج 

Poisson, Negative Binomial, Zero Inflated Poisson, Logist/Probit, Ordred Logist, 

Ordered Probit 

 اٌؼ١ٍّخ اٌّفشداد إٌظش٠خ اٌّفشداد الأعجٛع

1 

 ،١ٓ ٚاداسح اٌّخبؽشأ١ّ٘خ ٚدٚساٌجشِغ١بد فٟ ِغبي اٌزأِ

فٟ اٌزٕجإ  اعزخذاِبد اٌزىٌٕٛٛع١خ ِٚغبلاد رطج١ك اٌؾبعت الاٌٟ

 ثبٌّخبؽش، ٚاعب١ٌت اٌغ١طشح ػٍٝ اٌّخبؽش.

اِضٍخ ٚؽبلاد دساع١خ فٟ ِغبي 

 ششوبد اٌزب١ِٓ

2 
  Stataثبعزخذا ثشٔبِظ ِؼبٌغخ لبػذح ث١بٔبد فٟ ِغبي اٌزأ١ِٓ 

رطج١مبد ػ١ٍّخ فٟ ِخزجش 

 3 اٌؾبعٛة

4 
فشص  –)عّغ اٌج١بٔبد ِغبي اٌزأ١ِٓ   اٌزؾ١ًٍ اٌٛطفٟ ٌج١بٔبد 

  -رظ١ٕف اٌج١بٔبد  –اٌج١بٔبد 

رطج١مبد ػ١ٍّخ فٟ ِخزجش 

 اٌؾبعٛة

5 
اٌزؾ١ًٍ الإؽظبئٟ: اعزخذاَ الإؽظبءاد ٌٛطف اٌج١بٔبد ِضً 

 الأؾشافبد اٌّؼ١بس٠خ، ٚإٌغت اٌّئ٠ٛخاٌّزٛعطبد، 

رطج١مبد ػ١ٍّخ فٟ ِخزجش 

 اٌؾبعٛة

6 
اٌزؾ١ًٍ اٌج١بٟٔ: ئٔشبء سعَٛ ث١ب١ٔخ ِٚخططبد ٌزٛػ١ؼ الأّٔبؽ 

 ٚالارغب٘بد فٟ اٌج١بٔبد

رطج١مبد ػ١ٍّخ فٟ ِخزجش 

 اٌؾبعٛة

7 
 ّٔبرط  اٌزٕجإ ثبٌّخبؽش

 رؾ١ًٍ الأؾذاس ٌّٕبرط اٌزٛص٠غ اٌجٛا عٟٛٔ  

Poisson-Negative Binomial- Zero Inflated 

Poisson 

رطج١مبد ػ١ٍّخ فٟ ِخزجش 

 اٌؾبعٛة

 رطج١ك ِششٚع ؽلاثٟ 8

9 
 رؾ١ًٍ الأؾذاس ٌّٕبرط اٌزٛص٠غ اٌٍٛعغزٟ

 Logit/Probit, Ordered Logisti 

رطج١مبد ػ١ٍّخ فٟ ِخزجش 

 10 اٌؾبعٛة

 رطج١ك ِششٚع ؽلاثٟ 11

12 

 ٚرؾ١ًٍ اٌّخشعبداٌزٕجإ ثبٌّخبؽش 

رطج١مبد ػ١ٍّخ فٟ ِخزجش 

 13 اٌؾبعٛة

 رطج١ك ِششٚع ؽلاثٟ 14

 رطج١ك ػٍّٟ ػٍٝ أشبء اٌزمش٠ش الاؽظبئٟ  15
رطج١مبد ػ١ٍّخ فٟ ِخزجش 

 اٌؾبعٛة
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 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

ٌغخ  اٌغبػبد الأعجٛػ١خ

 اٌزذس٠ظ
 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ اخلالٌات المهنة

Professional Ethics ٌاٌؼشث١خ 2 0 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 

أخلالٌات المهن الادارٌة حسب تخصصهم التمنً واكسابهم المواعد الاخلالٌة  اكساب الطلبة الخرٌجٌن باساسٌات الهدف : 
المهنٌة التً تعزز التزامهم بها، كً تمكنهم من حل المشكلات الاخلالٌة، التً سوف تواجههم فً مجال عملهم المتولع بعد 

 التخرج.

 إٌظش٠خ اٌّفشداد  الأعجٛع

 الأخلاق (1الوحدة ) 1

 العمل والمهنة (2الوحدة ) 2

 اخلالٌات المهنة. (3الوحدة ) 3

 المٌم واخلالٌات المهنة. (4الوحدة ) 4

 : الفساد الاداريالأخلالً فً المهنة غٌر السلون أنماط (5الوحدة ) 5

 الأخلالً فً المهنة: الرشوة /الغش فً العمل غٌر السلون أنماط (5الوحدة ) 6

 اخلالٌات المهنة.وسابل واسالٌب ترسٌخ  (6الوحدة ) 7

 (15الوحدة ) 8

 اخلالٌات ممارسة المهن الادارٌة)للمعاهد والالسام الادارٌة(.
اخلالٌات مهنة الإدارة/ أهمٌة و مفهوم العمل والمهنة الإدارٌةاخلالٌات المهنة لمنظمات الاعمال: 

 اخلالٌات مهنة الإدارة للمجتمع والمنظمة والفرد/  
 توافرها فً مهنة الإداري.الأخلالٌات الواجب 

 (15الوحدة ) 9
 أنماط السلون غٌر الأخلالً المرفوض فً مهنة الإدارة/  مصادر أخلالٌات مهنة الإدارة.

 العوامل المؤثرة فً السلون الأخلالً الاداري/ محددات اخلالٌات مهنة الاعمال. 

 (16الوحدة ) 10
المٌم الأساسٌة اهم و  هومبادئ السلون المهنً وانواعمفهوم  :السلون المهنً والعلالات الوظٌفة

 الى أخلالٌات الوظٌفة العامة

 (16الوحدة ) 11

دور ومسؤولٌات الجهة الحكومٌة وإدارات الموارد البشرٌة والموظف فً تطبٌك التعالد الوظٌفً 
 / السلون الوظٌفً لمادة الإدارٌٌن )المدراء ورؤساء العمل(.

 السلون الوظٌفً للموظفٌن والعاملٌن والعلالات المهنٌة مع رؤساء وزملاء العمل/  
 .السلون المهنً والتعامل مع المواطنٌن

 (17الوحدة ) 12
 اثار التعالد الوظٌفً والعمل الاداري:  مفهوم الموظف العام و العامل/ 

 الحموق المالٌة للموظف الإداري/

 العموبات اخلال الموظف بواجباته الوظٌفٌة  للموظف الإداري/ وظٌفٌةالحموق ال (17الوحدة ) 13

 (18الوحدة ) 14
اخلالٌات مهنة المدٌر الإداري  اتجاه الموظفٌن)  : اخلالٌات المهنة وفك التخصصات الإدارٌة

 اخلالٌات مهنة المانون / اخلالٌات الموظف الاداري/ العاملٌن(

 (18الوحدة ) 15
) حسب تخصص الالسام العلمٌة فً  اخلالٌات المهنة وفك التخصصات الإدارٌةحالات دراسٌة عن 
 (التامٌن  الخ –المكتب  - السٌاحة -  المعهد : المحاسبة
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 اعُ اٌّبدح
 اٌغٕخ اٌذساع١خ

 اٌغبػبد الأعجٛػ١خ
 ٌغخ اٌزذس٠ظ

 ِغّٛع اٌؼٍّٟ إٌظشٞ 2-اللغة الانكلٌزٌة

English Language-2 ٌالأى١ٍض٠خ 2 0 2 ضب١ٔخاٌّشؽٍخ ا 

 

 لأعجٛع اٌٛؽذح إٌظش٠خ اٌّفشدادا

Introduction  - Nice to meet you - How are you - 
Vocabulary - What this is in English - Numbers - 
Plurals - Every day English - Good morning- 
Don’t forget  - Revision  

Unit-1: hello 
    

1 

Listening  - At the wedding - Question – Adjective -  
Good/awful- Reading - Where are they – Listing -  
Every day English - Good morning- Don’t forget – 
Revision 

Unit- 2:             
 your world 
 

2 

all about Unit-3: 3 

Possessive adjectives - Possessive's - Has/have 
Adjective+ noun  

Unit - 4:  
family and friends 

4 

Present simple l/you /we /they 
A and an - Adjective + noun   

Unit -5 : 
The way I live 

5 

Present simple he/she 
Questions and negatives Adverbs of frequency 

Unit-6:  
Every day 

6 

Question words – Pronouns - This and that 
Unit-7:  
My favorites  

7 

There is /are... 
Prepositions 

Unit-8:  
Where I live  

8 

Was /were born 
Past simple -irregular verb  

Unit-9: 
Times past 

9 

Past simple -regular & irregular 
Question –  
Negatives – Ago 

Unit -10 : 
We had a great 
time! 

10 

Can /can't – Adverbs – Requests - I can do that! Unit-11: 11 

I'd like - Some and any - Like and would like - and 
thank you  

Unit-12: Please 12 

Present continuous - Present simple & present 
continuous 

Unit-13: Here and 
now  

13 

Future plans - 
Revision writing email and informant letter part 1 

Unit fourteen: it's 
time to go! 

14 

Future plans - 
Revision writing email and informant letter part 2 

Unit fourteen: it's 
time to go! 

15 
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